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Time Pool for vikarier

Vdlkommen som timanstalld pa social- och omsorgsforvaltningen
For att du ska bli bokad pa arbetspass ska du ange vilken tid du kan
arbeta i bokningssystemet Time Pool.

| detta system kan du ocksa se vilka arbetspass du ar bokad pa och
aven se hur manga timmar du jobbat.

Inloggningsuppgifter till Time Pool
Du far inloggningsuppgifter till Time Pool via sms fran Bemanningsenheten.

Webadressen till Time Pool
timepoolweb.katrineholm.se

Bokningar - sa gar det till
Du ansvarar sjalv for att Iagga in din tillgangliga tid i Time Pool. Du lagger dig

tillganglig sa langt framat som du vet att du kan arbeta. Vi férvantar oss att du
kan arbeta nar du har lagt dig tillganglig i systemet.

Om arbetspasset ar samma dag far du en forfragan som du ska svara JA pa.
Darefter far du ett sms att du ar bokad, vilken arbetsplats och vilka tider du ska
arbeta samt meddelande om det ar nagot sarskilt vi behéver meddela dig.

Det ar viktigt att du svarar pa férfragan.



Blir du bokad pa ett pass framat i tiden blir du direktbokad. Du far da ett sms
med arbetsplatsen och vilka tider du ska arbeta samt meddelande om det ar
nagot sarskilt du behover veta.

Om du arbetar inom Personlig assistans far du alltid forfragan och
Bemanningsenheten kan behdva lédgga dig tillganglig.

Lank till film om hur du anvander Time Pool

Pawww.katrineholm.se/introduktion kan du se filmer om hur du anvéander Time
Pool.

Lon och dandrad arbetstid

For att fa 16n utbetald maste du ha bokningar fér den tid som du arbetat. Om du
arbetar langre eller kortare tid &n din bokning ar det viktigt att du meddelar det
till arbetsplatsen.

Arbetsplatsen meddelar Bemanningsenheten som andrar tiden i bokningen sa
att din 16n blir ratt.

Sjuk eller férhinder

Tank pa att alltid ta bort din tillgénglighet om du ar sjuk eller inte kan arbeta. Om
du av nagon anledning inte kan arbeta ett bokat pass maste du meddela berérd
chef. Chefen kontaktar darefter bemanningsenheten som bokar av passet.

Det ar viktigt att du sjukanmaler/friskanmaler dig till den enhet dar du skulle ha
arbetat.

Delegering och kérkort

Meddela Bemanningsenhetenomdufardelegering for attutféra halso-och
sjukvardsuppgifter pa din arbetsplats. Meddela ocksd om du har kérkort.

Kontakta Bemanningsenheten
Om du behover hjalp med Time Pool kan du kontakta Bemanningsenheten.

BeSOKSAUIESS: woivveiirieiteeeeeeeetee ettt Vasavagen 16 (Namndhuset)
AlAIrEOMSOIE: ..ovveivvecvereteeetete ettt bbb 0150-577 06
FUNKEIONSSTO: .iiiviiiieieseeteese ettt sbe v nean 0150-576 06
Personlig assiStanS: ......ccvecvviriiniennienineeee et se s se e srens 0150-575 22
MEJI: e bemanningsenheten@katrineholm.se

Oppettider pd Bemanningsenheten

Mandag-fredag klockan 6.30-16.00. Lunchstangt klockan 12:00-12:45.
Lérdag-séndag klockan 6.30-12.30.

Katrineholms kommun
Social- och omsorgsférvaltningen, 641 80 Katrineholm
Besoksadress: Upplandsgatan 2
Telefon: 0150-570 00 (vardagar 8-16)
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