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Dokumentinformation

Beslutshistorik
Antagen av kommunfullmaktige 1992-02-24, § 86x

Senast andrad av kommunfullméktige
2018-03-19, § 33 (forlangd giltighetstid)

2019-02-25, §8 22

2020-02-24, 8 22

Giltighet

Galler fran och med 2020-02-24

Galler till och med 20xx-xX-xX

Forvaltarskap'
Inom kommunledningsférvaltningens ansvarsomrade, ekonomi

Kategori
e Anvisningsdokument

Uppféljning
Hur: Kontroll mot gallande internkontrollplan

Nar: innan giltighetstiden upphor

! Férvaltarskapet innebar ansvar for att:

- dokumentet efterlevs

- ar tillgangligt

- folja eventuellt andrade forutsattningar for dokumentet
- dokumentet f6ljs upp och revideras

- dokumentet ar aktuellt och uppdaterat
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Allestreglemente

18

Detta reglemente galler fér kommunens ekonomiska transaktioner, inklusive interna
transaktioner, medelsforvaltning samt medel som kommunen har alagts eller atagit sig att
forvalta och/eller formedla.

Malsattningen med reglementet ar att undvika oavsiktliga eller avsiktliga fel och darmed
sakerstalla att de transaktioner som bokfors ar korrekta.

28

Kommunens namnder ansvarar inom sina respektive verksamhetsomraden for den interna
kontrollen och ansvarar for att bestammelserna i detta reglemente f6ljs och att tillampliga
attestmoment utfors. Attestarbetet ska utformas sa att den interna kontrollen inom namnderna
ar tillracklig. Kommunstyrelsen utfardar anvisningar till detta reglemente. Varje némnd skall ha
en gallande internkontrollplan.

§3

Transaktioner attesteras innan de utfors. Attest ska ske genom signering, det vill sdga
namnteckning, namnsignatur eller godkannande i IT-system. Beloppsgrénser per foérvaltning
enligt nedan. Respektive forvaltningschef har det hogsta beloppet per forvaltning och
ekonomichefen har hdgsta beloppet inom kommunens verksamhet. Om faktura inkommer som
harror sig till ordinarie verkstallighet som Overstiger den hogsta beloppsgransen ska
kommundirektér och ekonomichef attestera fakturan i férening och en beskrivning av
anledning till 6verskridandet noteras pa fakturan.

Beloppsgranser:

Kommundirektor 60 000 000 kr
Ekonomichef 60 000 000 kr

Kommunledningsforvaltningen 2 000 000 kr
Service- och teknikfoérvaltningen 2 000 000 kr

Kulturforvaltningen 2 000 000 kr
Socialforvaltningen 5000 000 kr
Samhallsbyggnadsforvaltningen 10 000 000 kr
Bildningsforvaltningen 5000 000 kr

Vard- och omsorgsférvaltningen 5000 000 kr
Viadidakt 2 000 000 kr

Vid investeringar beslutade av kommunfullmaktige har attestant ratt att signera belopp som
ryms inom investeringsutrymmet och som déarmed anger beloppsgrans.

Attesterna innebar:
Beslutsattesten utgor karnan i kontrollen. Har kontrolleras att

. en faktisk bestallning har skett
. villkoren stammer med det som 6verenskommits
. transaktionen ryms inom anslag



. transaktionen sker i 6verenskommelse med plan, mal eller riktlinjer for verksamheten.
. konteringen ar korrekt

Granskningsattesten kontrollerar att

. kommunen fysiskt tillgodogjorts det som har bestallts
. ratt vara, mangd och kvalitet har levererats

. avtalad tjanst har utforts

. forslag till kontering laggs

. fakturan ar ratt summerad

Behérighetsattesten &r en sista kontroll innan utbetalning. Attestanten kontrollerar att
. personen som har hanterat fakturan har ratt behérighet

In- och utbetalningsattesten kontrollerar betalningsfloden. Attestanten kontrollerar att
. avstamning sker mot leverantdrsreskontran

. likvida medel finns till utbetalningen

. forslag till kontering vid inbetalningar laggs
. inkomna medel stammer med underlagen
48

Varje ndmnd utser eller delegerar at forvaltningschef att utse beslutsattestanter samt
beloppsgrans och dess ersattare. Kommundirektéren innehar attestratt for samtliga ansvar
inom kommunen. Forvaltningschef innehar attestratt for samtliga ansvar inom sin férvaltning.

58

Attestmoment far ej utféras av den som sjalv ska betala till kommunen och dér ta emot
transaktionen. Momentet far inte heller utféras av den som sjalv tar emot en betalning fran
kommunen eller som star i beroendeférhallande till betalningsmottagaren. Personliga utgifter i
tjiansten exempelvis for resor, hotell, mobilsamtal, representation eller dylikt far inte attesteras
av attestberattigad. Sddana utgifter skall attesteras av 6verordnad. Attest av
kommundirektoérens personliga utgifter i tjansten ska attesteras av ordférande i
kommunstyrelsen. Utdrag pa utgifter som harror fran dessa inkép sammanstalls for kontroll av
styrelsens ordférande eller vice ordférande fyra ganger per ar. Kommundirektoren attesterar
férvaltningschefernas personliga utgifter i tjansten. Namnd/styrelseordférandes utlédgg
attesteras av vice ordférande.

68

Varje namnd ansvarar for att uppratta och halla en aktuell férteckning 6ver utsedda attestanter.
Namnden eller de som har utsetts av dessa ska arligen ta fram en attestférteckning och
I6pande skriftligt meddela ekonomi- och upphandlingskontoret om férandringar i
attestférteckningen. Om uppdraget utférs med stod av delegation ska detta aterrapporteras till
namnden. For detta ansvarar respektive delegat.
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