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Arbetsordning for
kommunfullmaktige

Utdver det som féreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan férfattning galler
bestdmmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
§1

Fullmaktige har 51 ledamoter.

[ vallagen finns det bestdmmelser om antalet ersattare.

Ordforande och vice ordforande
§2

De ar da val av kommunfullmaktige har &gt rum i hela landet, véljer fullmaktige bland
ledamoterna en ordférande, samt en forste vice ordférande samt en andre vice ordférande
(presidium). Presidievalen skall forrattas pa ett sammantréade som halls under oktober manad.

Presidiet valjs for fullmaktiges [6pande mandatperiod.
§3

Tills presidievalen har foérrattats, tjanstgdr som ordférande den som har varit ledamot i
fullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, skall den &ldste av dem vara
alderspresident.

§4

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin presi-
diepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot for aterstoden av
tjianstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar akut hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér alderspresidenten ord-
férandens uppgifter.

Om ordféranden eller ndgon av vice ordféranden ar forhindrad att utdva sitt uppdrag pa grund
av till exempel sjukdom kan fullmaktige férordna annan ledamot, som trader in i dennes stalle,
det vill sdga om ordférande ar franvarande foérordnas en ny ordférande, for den tid
kommunfullmaktige beslutar.

Tid och plats fér sammantradena
§5

Fullméktige haller ordinarie sammantrade varje manad utom i juli. Fér varje ar bestammer
fullmaktige dag och tid for sammantradena.

De ar da val av fullméktige har agt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullméktige forsta
gangen i oktober.
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Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden fér det férsta sammantradet efter samrad med
kommunstyrelsens presidium.

§6

Om extra sammantrade behover hallas bestammer ordféranden efter samrad med vice ord-
forandena nar sadant skall dga rum.

En begdran om ett extra sammantrade skall goras skriftligen hos ordféranden och skall
innehdlla uppgift om det eller de d&renden som &nskas behandlade pa det extra sammantradet.

§7

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena
stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden fér sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade skall stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade skall andras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och ersattare
om beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fére den bestdamda sam-
mantradesdagen anslas pa kommunens anslagstavla.

§8
Fullmaktige sammantrader i Safiren, Katrineholms Konferenscenter.

Ordforanden far efter samrad med vice ordférandena bestdmma om annan plats for ett visst
sammantrade.

§9

Fullméaktige bestammer i vilken utstrackning uppgift om de arenden som skall behandlas skall
inforas i ortstidningarna. Om sarskilda skal foreligger far dock ordféranden infor ett visst
sammantrade begransa annonseringen i ortstidningarna.

§10

Fullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter och tjanstgérande
ersattare narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast dga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra
varandra pa lika villkor. Ledamot och erséattare som énskar delta pa distans ska senast fem
dagar innan sammantradet anmala detta till fullmaktiges kansli. Ordféranden avgdr om narvaro
far ske pa distans.

Ersattare som inte ar tjanstgdérande vid motet har ratt att delta i Overlaggningarna nar
distansdeltagande har godkants av ordféranden.

Férlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
§11

Om fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade fore klockan 23.00 kan fullmaktige besluta
att forlanga tiden fér sammantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt sammantrade en
senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sddant fall beslutar fullmaktige
genast, nar och var sammantradet skall fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en kungoérelse
om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.
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Om sammantradet skall fortsatta inom en vecka, behéver nagon kungorelse inte utfardas. | ett
sadant fall 1ater ordféranden dock underratta de ledamoter och ersattare som inte ar nar-
varande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till ss mmantrédena
§12

Ordféranden bestammer efter samrdd med vice ordférandena nar fullmaktige skall behandla
ett drende, om ej annat foljer av lag.

§13

Kommunstyrelsens och ¢vriga namnders forslag till beslut eller yttranden i de drenden som
tagits in i kungorelsen bor tillstdllas varje ledamot och ersattare fére sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning dvriga handlingar i ett arende skall tillstallas
ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Handlingarna i varje arende bor finnas tillgangliga for allmanheten i sammantradeslokalen
under sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstallas samtliga ledamoter och erséattare fore det samman-
trade vid vilket de avses bli stallda.

Arenden och handlingar som ska behandlas vid sammantrade ska ges in till
kommunfullmaktiges sekretariat senast torsdagen klockan 12 fore aktuellt sammantrade.

Anmadlan av hinder for tjanstgoring och inkallande av erséttare
§14

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett sammantrade,
skall snarast anmala detta till namndadministrationen via e-post eller telefon.
Namndadministrationen later kalla in den ersattare som star i tur att tjanstgora.

Om tiden medger det, skall ersattaren kallas skriftligt.
§15

Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder upp-
kommer for en ledamot att vidare delta i ett padgdende sammantrade, kallar ordféranden in den
ersattare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.

§16
Det som sagts om ledamot i 13 och 14 88 galler ocksa for ersattare, som kallats till tjanstgoring.
§17

Ordféranden bestammer, nar en ledamot eller en ersattare skall trada in och tjanstgéra under
ett pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal for det bor dock intrade ske
under pagaende handlaggning av ett drende.

Upprop
§18

En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersattare som tjanstgor skall finnas tillganglig
under hela sammantradet.

| borjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt uppropslistan.

6(11)



Upprop forrattas ocksa i bérjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade och
nar ordféranden anser att det behdvs.

Protokollsjusterare
§19

Ordfoéranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantradet.

Sedan uppropet har forrattats enligt 17 §, valjer fullmaktige tva ledamoéter att tillsammans med
ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall bitrada
ordféranden vid réstsammanrakningar.

Turordning for handlaggning av arendena
§20

Fullméktige behandlar arendena i den turordning som de har tagits upp i kungoérelsen.
Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera arenden.

Ordféranden bestammer, nar under ett sammantrade ett drende skall behandlas som inte finns
med i kungorelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett sammantrade for att
ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena
§21

Ersattare i kommunfullmaktige har ratt att yttra sig och delta i fullmaktiges 6verlaggning, dock ej
ratt att delta i besluten.

Den som fullgér ett fortroendeuppdrag pa heltid eller betydande del av heltid och har
bendmningen kommunalrdd, oppositionsrad eller annan benamning som kommunfullmaktige
bestammer och som inte ar ledamot i fullmaktige har ratt att narvara vid kommunfullmaktiges
sammantraden. Sadan fértroendevald far delta i éverlaggningar och framstalla forslag till beslut
men far inte delta i besluten (KL 5 kap 5 § 39). Radens forslagsratt innebar dock inte nagon ratt
att vacka motion eller interpellera.

§22

Ledamdéter och ersattare i en namnd vars verksamhetsomrade ett drende berdr far delta i
Overlaggningen i arendet. Med namnd jamstalls styrelse i aktiebolag som ags av kommunen.
Namndledamdter/-ersattare som dnskar yttra sig i ett drende ska anmala detta till fullmaktiges
presidium innan sammantradet inleds.

Ordféranden och vice ordférandena i en fullméaktigeberedning far delta i 6verlaggningen, nar
fullmaktige behandlar ett arende som beredningen har handlagt.

Ordféranden i en namnd eller i en fullmaktigeberedning eller ndgon annan som besvarar en
interpellation eller en fraga far delta i den 6verlaggning som halls med anledning av svaret.

§23

Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullmaktige behandlar revisionsberattelsen
och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullméaktige behandlar ett arende som beror
revisorernas egen forvaltning.
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§24

Ordforanden later efter samrdd med vice ordférandena i den utstrackning som det behovs kalla
ordférandena och vice ordférandena i namnderna och fullmaktigeberedningarna, revisorerna
samt anstallda hos kommunen for att lamna upplysningar vid sammantradena. Detsamma
galler utomstaende sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar pa ett
sammantrade far yttra sig under 6verlaggningarna.

§25
Kommundirektor far delta i 6verlaggningen i alla drenden.

Fullméaktiges sekreterare och kommunjuristen far yttra sig om lagligheten av det som fére-
kommer vid sammantradena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
§26

Den som har réatt att delta i fullmaktiges overlaggningar far ordet i den ordning i vilken han eller
hon anmalt sig och blivit uppropad. Talartiden for forsta anférandet ska inte dverstiga sju
minuter och foljande inldgg ska inte Overstiga tre minuter.

Den som har ratt att delta i fullméaktiges dverlaggningar har ocksa ratt till inlagg pa hogst tva
minuter for ett genmale med anledning av vad en talare anfort. Detta galler om vederbdrande
namns vid namn, stallning eller funktion. Inlagget gdrs omedelbart efter den talare som har
ordet da begaran om att fa gora inlagget framstalls. Hogst tva repliker om langst tva minuter
vardera medges.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsdgelse av ordféranden
rattar sig far ordféranden efter samradd med presidiet, ta fran ledamoten ordet. | dvrigt far ingen
avbryta en talare under hans anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och ej rattar sig efter tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upplésa sammantradet.

Yrkanden
§27

Nar fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under dverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande éndras
eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behdvs skall den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

Deltagande i beslut
§28

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anmaéla detta till ordféranden,
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om fullméaktige
fattar det med acklamation.
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Omrostningar
§29

Nar omréstningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledamdterna som har utsetts att
justera protokollet.

Om omrodstning begars, ska den ske dppet utom i drenden som avser val eller anstallning av
personal.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omroéstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot &ndra eller aterta en avgiven
rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, skall en ny omréstning genom-
féras omedelbart.

§30

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning skall uppta s@ manga namn som valet avser
samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

e om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,
e« omden upptar flera eller farre namn an det antal personer som skall véljas,
e omden upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géaller inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt. For
sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner
§31

En motion skall vara skriftlig och kan inges av en eller flera ledamoter.
Amnen av olika slag fér inte tas upp i samma motion.

En motion vacks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli.
En motion far ocksa ldmnas vid ett sammantrade med fullmaktige.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett samman-
trade.

Kommunstyrelsen skall tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.

Redovisningen skall goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i april och oktober.

Interpellationer
§32

Interpellationer bor stallas endast i angelagenhet av storre intresse for kommunen och syftar till
att initiera debatt i fullmaktige. Interpellationer far férutom till ordféranden i en namnd,
fullmaktigeberedning eller kommunala bolag aven riktas till vice ordféranden i sddana organ. En
interpellation skall vara skriftlig. Den bor ges in till kommunstyrelsens kansli fjorton dagar fére
det sammantrade vid vilket ledamot/ledaméter avser att stalla den.
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En ersattare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om erséattaren tjanstgér som
ledamot vid sammantradet.

En interpellation som lamnas fjorton dagar fore sammantradet boér besvaras under samma
sammantrade som den stalls.

Ett svar pa en interpellation skall vara skriftlig. | 6vrigt galler samma regler for talare som anges i
§ 25.

Ledamot/ledaméter som har stallt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen fére den
sammantradesdag, da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 3 kap 17 eller 18 §§
kommunallagen, far den ordférande till vilken interpellationen har stéllts 6verlamna till en av
fullmaktige utsedd ledamot i fOretagets styrelse att besvara interpellationen. En interpellation
far aven riktas direkt till ordféranden i ett sddant foretag som avsesi3 kap 17 §
kommunallagen.

Fragor
§33

En fraga syftar till att inhamta sakupplysningar. Fragor far forutom till ordféranden i en namnd,
fullmaktigeberedning eller kommunala bolag aven riktas till vice ordféranden i sddana organ.
Fragan ska vara skriftlig, tydlig och val avgransad. Ersattare behdver inte vara tjanstgorande for
att fa stalla fragor.

Fragan ska ges in till kommunfullmaktiges sekretariat senast torsdagen klockan 12 fore det
sammantrade vid vilket ledamoten eller ersattaren avser att stalla den. Sekretariatet vidare-
befordrar fragan till den som ska svara.

Vad som sags i 318 sista stycket galler i tillampliga delar ocksa pa fraga.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts. Svar pa fragan behover
inte vara skriftligt. Fragestallaren kan fa ordet for hogst tva anféranden, varav det forsta far
racka langst fem minuter och det andra langst tre minuter. Tiden for svaret begransas till fem
minuter. Darefter kan svaret fa kompletteras under ytterligare tre minuter.

Allmédnhetens fragor
§34

For att inhdmta sakupplysningar inom kommunens ansvarsomraden far allmanheten stalla
fragor till kommunfullmaktiges ledamoter innan sammantradet paborjas. Fragor far inte avse
myndighetsutdvning mot enskild och debatt under fragestunden ska inte férekomma.
Fragestallaren bor ange vem som ska besvara fragan. Om sadan uppgift saknas 6verlamnas
fragan i forsta hand till ansvarig namndordférande.

En fraga ska vara skriftlig, tydlig och val avgransad. Namn och kontaktuppgifter till fragestallaren
ska finnas med vid inlamnandet av fragan.

Den ska ges in till kommunfullmaktiges sekretariat senast torsdagen klockan 12 foére det
sammantrade vid vilket fragestallaren avser att stalla den. Sekretariatet vidarebefordrar fragan
till den som ska svara.

En fraga ska besvaras fore det sammantrade infor vilket den har stéllts. Fullmaktiges presidium
kan dock vid behov besluta om att allmanhetens fraga far stéllas i samband med ajournering av
sammantradet. Dock tas fragan upp till besvarande endast om fragestallaren ar narvarande vid
sammantradet. Fragestallaren kan behéva identifiera sig vid sammantradet.
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Svaret behover inte vara skriftligt.
Nar en fraga besvaras, far bara den som stéller frdgan och den som svarar delta.

Allmanhetens fragestund ar, vid behov, avsatt till 30 minuter per sammantrade. Fragestallaren
tillats stalla sin fraga och vid ordférandes godkannande aven en kort foljdfraga for
fortydligande. Om tidsutrymme finns kan dock ytterligare fragor medges fran den som redan
fatt sin fraga besvarad.

Beredning av arendena
§35

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de arenden som
fullmaktige har att behandla skall remitteras.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t ndgon anstalld att besluta om remiss av
sadana arenden.

Férklaring vid revisionsanmarkning
§36

Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordféranden i vilken ordning forklaringar
over en anmarkning som revisorerna har framstallt i revisionsberattelsen skall inhamtas fran
den ndmnd eller fullmaktigeberedning mot vilken anmarkningen har riktats.

Justering av protokollet
§37

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som
ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen skall
redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Reservation
§38

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt
som har faststallts for justeringen av protokollet.

Expediering m.m.
§39

Utdrag ur protokollet skall tillstallas de namnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer skall dock alltid tillstallas hela protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och de
andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.
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