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Inneborden av delegering

Delegering enligt kommunallagen (2017:725), KL, innebar att beslutanderatten i ett visst arende
eller i en arendegrupp flyttas over till ndgon annan (delegaten). Ett beslut som fattas av en
delegat galler pd samma satt som om namnden sjalv fattat beslutet. Namnden kan inte andra
en delegats beslut, men daremot aterkalla delegeringsuppdraget.

Namnden kan ocksa foregripa ett beslut i ett enskilt arende genom att sjalv ta 6ver arendet och
fatta beslut. En delegat kan valja att hanskjuta ett arende till ndmnden.

Vad kan delegeras?
Delegering forutsatter att kommunfullmaktige i ett reglemente eller i ett sarskilt beslut
uppdragit till némnden att hantera ett visst verksamhetsomrade eller besluta i vissa drenden.

Av 6 kap 38 § kommunallagen framgar det dock att beslutanderatt anda inte kan delegeras nar
det galler:

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

e Framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut
av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

e Arenden som vickts genom medborgarférslag och som lamnats dver till ndmnden, eller

e Arenden som enligt lag eller annan férfattning inte far delegeras Beslut av rent
verkstallande karaktar (ska tolkas restriktivt) far tas av anstalld, och behéver inte delegeras
av namnden.

Till vem far beslut delegeras?

En namnd far, enligt 6 kap 37 § kommunallagen uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot
eller ersattare att besluta pa namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av arenden.
En namnd far &ven uppdra at en anstalld att besluta pa namndens vagnar i visst arende eller
viss grupp av arenden.

En namnd far daremot inte 6verlata till fortroendevald och anstalld att besluta i forening
eftersom olika bestammelser ar tillampliga nar fértroendevalda och anstallda delegeras
beslutsratt.

Ordférandebeslut

| drenden av bradskande karaktar kan namndens ordférande fatta beslut i namndens stalle (se
6 kap 39 8 kommunallagen). Namndens forste vice ordférande trader i ordférandens stalle vid
dennes franvaro och darefter namndens andre vice ordférande.

Ordférandebeslut enligt 6 kap 39 8 KL kan tas dven om delegering enligt 6 kap 37 §
kommunallagen inte skett och dven om delegering inte ens varit méjlig, enligt 6 kap 388 samma
lag, kravet ar att beslutets karaktar gor det sa bradskande att beslutet maste tas fére nasta
namndsammantrade.
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Vidaredelegering
Enligt bestdmmelser i kommunallagen kan férvaltningschefen vidaredelegera beslut som
namnden delegerat till denne.

Anmalan av beslut fattade pa delegation

Enligt bestdmmelser i kommunallagen beslutar némnden om och hur beslut som ar fattade pa
delegation ska anmalas till namnden (ordférandebeslut fattade med stéd av 6 kap 39 &
kommunallagen ska dock alltid anmalas till némndens nasta sammantrade). Syftet med
anmalan ar att namnden ska fa information om hur den delegerade beslutsratten utovas.

Eftersom beslut fattat av en delegat galler som om namnden sjalv fattat beslutet, sker anmalan
till namnden fér kdannedom och inte fér namndens godkannande.

Beslut som fattats i enlighet med denna delegationsordning ska rapporteras till
namndsekreterare.

Signering av handlingar
Av kommunens allmanna namndreglemente framgar att behorighet att signera handlingar
foljer av ratt att fatta beslut i arendet enligt delegationsordningen.

Jav

En delegat eller ledamot som ar javig far inte handlagga eller fatta beslut i ett drende. Det
regleras i 6 kap 28-32 88 och 7 kap 4 § kommunallagen. Den som sjalv ser att man kan antas
vara javig i ett arende har en skyldighet att anmala detta.

Delegationsforteckning

Nedan féljer en forteckning 6ver i vilka fall kommunstyrelsen delegerar sin beslutanderatt, med
stod av 6 kap 37 § KL.

Om beslutanderatten ar delegerad till anstalld i denna forteckning kan alltid direkt dverordnad
tjansteman trada i delegatens stalle, vid behov.

Forkortningar:

KS Kommunstyrelsen
KLF Kommunledningsforvaltningen
SBF Samhallsbyggnadsforvaltningen
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Arendegrupp

Arende
1. Allmanna juridiska drenden

Fora kommunens talan i domstol
och mot andra myndigheter eller
organ, med ratt att genom
fullmakt satta annan i sitt stalle

Driva tvistemal och besluta om
forlikning for kommunen.

Awvisning av skadestandsansprak
samt utgivande av skadestand
upp till ett belopp motsvarande
hogst ett prisbasbelopp

Avslag pd begéaran att utlamna ej
arkiverade allmanna handlingar
eller utlamnande med foérbehall

Avslag pd begaran att utlamna
arkiverade allmanna handlingar
eller utlamnande med foérbehall

Beslut om att avsla en begéran
om att avgora ett drende enligt 12
§ forvaltningslagen.

2. Yttranden

Yttranden angaende ansdkan om
att fa anvanda
Overvakningskamera

Yttranden 6ver ansdkan om
antagande av hemvarnsman

Yttranden och remissvar av ringa
betydelse och beslut om att
kommunen avstar fran att avge
ett yttrande i arenden av ringa
betydelse.

3. Arenden om fast egendom

Kop eller forsaljning av fast egen-
dom dar koépeskillingen inte
Overstiger 40 prisbasbelopp

Arende avseende arrende och
upplatelse av fast egendom

Foretrada kommunen infor
myndigheter i arenden om fast
egendom samt att anséka hos
myndighet om atgard rérande
fast egendom.

Delegat

Kommunijurist

Kommunijurist

Kommunijurist

Kommundirektor (for
KLF),

forvaltningschef SBF (for
SBF)

Kommunijurist

Ursprungsdelegat

Sakerhetsskyddschef

Namndadministrativ chef

Kommunstyrelsens
ordférande

Mark- och
exploateringschef

Mark- och
exploateringschef

Mark- och
exploateringschef

Ersattare

Kommundirektor

Ekonomichef

Ekonomichef

Kommunijurist

Namndadministrativ chef

Kommunijurist

Kommunijurist

Kommunstyrelsens forste

vice ordférande

Foérvaltningschef SBF

Foérvaltningschef SBF

Forvaltningschef SBF

Anmarkning
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Annat arende om fast egendom
som till art och betydelse ar
jamforligt med ovan angivna.

4. Sékerhetsskydd
Inga sakerhetsskyddsavtal

Faststalla sakerhetsskyddsklasser
for uppgifter i genomford
sakerhetsklassificering

Faststalla sakerhetsanalys

Beslut om placering i
sakerhetsklass samt
registerkontroll enligt
Sakerhetsskyddsférdordningen

Beslut om foreskrifter for
verkstallande av
Sakerhetsskyddslagen i fraga om
sakerhetsskyddet inom
kommunens
verksamhetsomraden

Beslut om begaran fér sandning
av Viktigt Meddelande till
Allmanheten (VMA)

5. Avfallshantering

Beslut om anvisande av
hamtningsplats for avfall i karl
enligt 19 8§ foreskrifter om
avfallshantering

6. Ekonomidrenden
6.1 Avgifter, fordringar m.m.

Utférande och bevakning av talan
fér kommunen vid indrivning av
kommunens utestdende
fordringar vid domstolar,
exekutionsmyndighet samt dvriga
myndigheter

Bokféringsmassig avskrivning av
fordringar

Anstand med betalning av fordran
6.2 Finansieringsdrenden

Etablera koncernkonto med
ingdende enheter

Lépande hantering av
koncernkontot

Nyteckning, omskrivning och
omsattning av 1an inom ram

Mark- och
exploateringschef

Sakerhetsskyddschef
Sakerhetsskyddschef

Sakerhetsskyddschef
Sakerhetsskyddschef

Sakerhetsskyddschef

Kommundirektor

Forvaltningschef for SBF

Ekonomichef

Ekonomichef

Ekonomichef

Ekonomichef

Controller

Ekonomichef

Forvaltningschef SBF

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor

Tjansteman i beredskap
(TIB)

Fastighetschef

Samordnare redovisning

Samordnare redovisning

Samordnare redovisning

Controller

Ekonom redovisning

Samordnare redovisning

Beslut fattas efter
samrad med renhallaren
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Likviditetsfoérvaltning

Upptagande av lan (kapital-
forsorjning)

Borgensférbindelser for
kommunagt bolag

Ansdkan om utstrackning,
nedsattning, dodning,
sammanlaggning och relaxation
av inteckning samt utbyte av
pantbrev liksom darmed
jamforliga atgarder

6.3 Forvaltade fonder

Utdelning ur donationsfonder
under kommunstyrelsens
forvaltning

Placering av donationsmedel
6.4 Bidragsdrenden

Bidrag till féreningar och till
arrangemang eller projekt jamte
forlustgarantier for
féreningsarrangemang (upp till
och med 50 000 kronor vid varje
tillfalle)

Fordelning av bygdepeng
6.5 Bostadslan

Overtagande av statliga
bostadslan samt yttrande éver
sadant 6vertagande. Galler
infriande av borgen for
bostadsrattsforeningar

6.6 Ovriga ekonomidrenden

Ansdka om statsbidrag och
projektmedel inkl. att utse ombud
att géra detsamma

Omdisponering av ansvar for medel
inom KLF dver avdelningsgrans

Omdisponering av ansvar for medel
inom KLF inom avdelningsgrans

Omdisponering av ansvar for medel
inom SBF 6ver avdelningsgrans

Omdisponering av ansvar for medel
inom SBF inom avdelningsgrans

Utseende av beslutsattestanter

Controller

Ekonomichef

Ekonomichef

Ekonomichef

Kommunstyrelsens
ordférande

Ekonomichef

Kommunstyrelsens
ordférande

Forvaltningschef SBF

Ekonomichef

Kommundirektor

Kommundirektor

Respektive
avdelningschef

Forvaltningschef SBF

Respektive
avdelningschef

Kommundirektor (for
KLF), férvaltningschef SBF
(for SBF)

Ekonomichef

Samordnare redovisning

Samordnare redovisning

Samordnare redovisning

Kommunstyrelsens forste
vice ordférande

Ekonom finans

Kommunstyrelsens forste
vice ordférande

Kommundirektor

Kommundirektor

Bitradande
kommundirektor

Aktuell forteckning
forvaras pa ekonomi-
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Underteckna ekonomiska

handlingar nar det kravs en s.k.

firmatecknare

7. Upphandling och avtal

Beslut om kommunens deltagande
i samordnad upphandling med
andra upphandlande myndigheter.

Avbrytande av upphandling

Tilldelningsbeslut

Tecknande av avtal for kommunen
vid upphandling hos Telge Inkop AB

Tecknande av avtal i andra fall som
berér kommunen som helhet.

| dvrigt inga eller séga upp avtal for
kommunstyrelsens verksamheter
som inte ar av principiell betydelse

eller storre vikt.

8. Personalfragor

8.1 Anstallning, uppsagning,
avsked och disciplinara atgarder

Anstallning och uppsagning av

kommundirektdren

Anstallning och uppsagning av

Ovriga forvaltningschefer

Anstallning och uppsagning av
avdelningschefer och personal

direkt understalld
forvaltningschef

Anstallning och uppsagning av ovrig

personal

Forordnande av kommundirektor
under semester, sjukdom o. dyl.

Ekonomichef

Upphandlings- Ekonomichef

koordinator

Upphandlings Ekonomichef

koordinator

Upphandlings- Ekonomichef

koordinator

VD pa Telge Inkop AB Anstalld pa Telge Inkép AB
som VD férordnar,
ekonomichefen i

kommunen.

Ekonomichef Kommundirektor

Budgetansvarig pa
respektive
avdelning/enhet

Kommunstyrelsens
ordférande

Kommundirektor

Kommundirektor (for
KLF),

férvaltningschef SBF (for
SBF)

Narmast overordnad chef

Kommundirektor Kommunstyrelsens

ordférande

och upphandlings-
avdelningen

Delegaterna
undertecknar var och
en for sig

Inkluderar att utfarda
fullmakt nar annan
upphandlar at
kommunen

Tilldelningsbeslut fattas
enligt punkten ovan. Se
samarbetsavtal for
narmare reglering

Kan t.ex. vara vid
interna upphandlingar
som omfattar hela
kommunen eller i
avtalsforhallanden for
kommunen som helhet
utan féregdende
upphandling.

Behdrigheten
begransas av aktuell
budgetram och
uppdrag for aktuell
enhet/avdelning.

Efter samrad med KS
presidium

Efter samrad med
respektive namnds
ordférande

Efter samrad med
personalchef
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Forordnande av forvaltningschef
under semester, sjukdom o. dyl.

Férordnande av avdelningschef
under semester, sjukdom o. dyl.

Omplacering av personal

Forbud mot bisyssla

Beslut om disciplinara atgarder
gentemot kommundirektoren

Beslut om disciplinara atgarder
gentemot dvriga forvaltningschefer

Beslut om disciplinara atgarder
gentemot dvrig personal inom KS

Avskedande av kommundirektor
samt avtal om avgangsvederlag
eller motsvarande

Avskedande av personal inom KS
samt avtal om avgangsvederlag
eller motsvarande

8.2 Kollektivavtal och
stridsatgard

Antagande av centrala
Overenskommelser rérande
forhallandet mellan kommunen
och arbetstagarnas fackliga
organisationer

Stridsatgard, i kommunstyrelsens
egenskap av kommunens
samlade personalfunktion

Traffande av lokala kollektivavtal

8.3 Lone- och
anstallningsvillkor

Lonevillkor for
kommundirektoren

Respektive
forvaltningschef

Respektive
avdelningschef

Personalchef

Léne- och
férhandlingschef

Kommunstyrelsens
ordférande

Kommundirektor

Kommundirektor (for
KLF),

forvaltningschef SBF (for
SBF)

Kommunstyrelsens
ordférande

Kommundirektor (for
KLF),

forvaltningschef SBF (for
SBF)

Personalutskott

Personalutskott

Arbetsrattsspecialist

Kommunstyrelsens
ordférande

Kommundirektoren

Respektive
forvaltningschef

Personalchef

Personalchef

Efter samrédd med
kommundirektor (KLF)
och/eller
forvaltningschef (SBF)

Inkluderar omplacering
av personal mellan KLF
och SBF

Efter samrad med KS
presidium

Efter samrad med
respektive namnds
ordférande

Efter samrad med KS
presidium

Efter samrad med
personalchef och vid
behov
kommunstyrelsens
ordférande.

Efter samrad med
personalchef
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Overenskommelse om l6ne- och
anstallningsvillkor fér anstallda
och uppdragstagare i 6vrigt

Overenskommelse om
fortldpande facklig tid for fackliga

fortroendeman

Ledighets omfattning och
eventuella I6neférmaner for
fackliga fortroendeman vid
tillfalliga ledigheter

Pensionsformaner enligt

pensionsavtal

Sarskild avtalspension enligt
pensionsavtal samt avvikelse fran
gallande pensionsavtal

8.4 Personalpolitiska atgarder

Prioriteringar av yrkesgrupp vid

|dnedversyn

Personal- och l6nepolitiska beslut
av kommunovergripande karaktar
som inte delegerats till annan

Faststalla prioriterade omraden for
strategisk kompetensutveckling

Fordelning av medel mellan de
faststallda prioriterade omradena

for strategisk

kompetensutveckling

9. GDPR

Beslut att ta ut en avgift eller
vagra att tillmotesgad begaran om
begaranden ar uppenbart
ogrundade eller orimliga enligt

artikel 12.5 GDPR

Beslut om utldmnande av
registerutdrag samt beslut att
avvisa begaran om registerutdrag
enligt artikel 15 GDPR

Beslut om den registrerades ratt
till rattelse enligt artikel 16 GDPR

Beslut om den registrerades ratt
till radering enligt artikel 17 GDPR

Beslut om den registrerades ratt
till begransning av behandling
enligt artikel 18 GDPR

Kommundirektor

Léne- och
forhandlingschef

Léne- och
forhandlingschef

Personalchef

Personalutskott

Personalutskott

Personalutskott

Personalutskott

Personalchef

Berord chef

Berord chef

Berord chef

Berord chef

Berord chef

Beslut om underrattelse till tredje Berdérd chef

man om rattelse eller radering av
personuppgifter eller begransning

Med ratt att
vidaredelegera

Personalchef

Personalchef

Léne- och
forhandlingschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

11(13)



av behandling enligt artikel 19
GDPR

Beslut om den registrerades ratt
till dataportabilitet enligt artikel
20 GDPR

Beslut med anledning av den
registrerades ratt att gora
invandningar enligt artikel 21
GDPR

Ingd personuppgiftsbitradesavtal
inklusive instruktioner enligt
artikel 28 GDPR

Beslut att anmaéla en
personuppgiftsincident samt
uppratta anmalan och
dokumentation enligt artikel 33
GDPR

Faststalla konsekvensbeddmning
avseende dataskydd enligt art 35,
1-3 GDPR

Utse dataskyddsombud for
namnden enligt art 37 GDPR

10. Ovriga fragor

Fortroendevaldas deltagande i
kurser och konferenser

Tillstand att anvanda kommunens
heraldiska vapen

Ratt att skydda kommunala
rattigheter genom
immaterialrattslig registrering

Godkannande av ny hyresgast i
kommunagda byggnader som
férvaltas av kommunagt bolag

Bestallning av ny-, till- och
ombyggnation i samband med
oférutsedda mindre
investeringsbehov

Ovriga drenden som inte kan
vanta pa beslut vid kommande
styrelsemote

Avveckling, uppgradering,
utokning och implementering av
IT-system samt utrustning

Arenden géllande IT-infrastruktur
inom kommunens
ansvarsomrade

Berord chef

Berord chef

Berord chef

Berord chef

Berord chef

Forvaltningschef

Kommunstyrelsens
ordférande

Kommunijurist

Kommunijurist

Fastighetschef

Fastighetschef

Kommunstyrelsens
ordférande

Digitaliseringschef

Digitaliseringschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

Kommunstyrelsens forste
vice ordférande

Namndadministrativ chef

Namndadministrativ chef

Forvaltningschef SBF

Forvaltningschef SBF

Kommunstyrelsens forste
vice ordférande

Kommundirektor

Kommundirektor

Far inte binda
kommunen vid storre
ataganden an som
ryms inom budget-
ramen

Efter samrad med KS
presidium
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Teckna kommunen nar det kravs ~ Kommundirektor Ekonomichef Delegationen avser
en s k firmatecknare andra handlingar an
ekonomiska dokument

Beslut om skolskjuts Avdelningschef Foérvaltningschef SBF Enligt lag SFS 2010:800
infrastruktur och SFS 1991:1110.
Beslut fattas i enlighet
med tilldmpningsregler.

Overordnad tjansteman kan vid behov fatta beslut i &renden delegerade till ldgre tjansteman.
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