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Arende Beteckning
1 Upprop
2 Val av justerare
3 Faststallande av dagordning
4 Vitesforelaggande for ej inkommen arsrakning OF/2024:10
5 Vitesforeldggande for ej inkommen arsrakning OF/2024:10
6 Vitesforelaggande for ej inkommen arsrakning OF/2024:10
7 Vitesforelaggande for ej inkommen arsrakning OF/2024:10
8 Vitesforelaggande for ej inkommen arsrakning OF/2024:10
9 Vitesforeldggande avseende arvsskifte OF/2024:9
10  Statistik 2023 OF/2024:8
11 Aterrapportering Lansstyrelsens OF/2024:7

inspektionsrapport 2023
12 Presentation om granskning av arsrakningar
13 Diskussionspunkt - Framtida kostnader och digital

tjanst
14  Diskussionspunkt - Stallféretradare och arvode
15  Verksamhetsinformation

- Lansstyrelsens inspektion 2024



. Tjansteskrivelse Sida 1 (1)
» 8 Katrineholm
. . . Datum Var beteckning
Kommunledningsférvaltningen 2024-04-04 OE/2024°8 - 1.2.7 -
Overférmyndarenheten Aterkoppla till

fortroendevalda
Mottagare:

Var handlaggare Handlaggare telefon Handlaggare e-post

Sandra Ly /RedigerareTelefon/ Sandra.Ly@katrineholm.se
Overformyndarstatistik 2023

Férvaltningens férslag till beslut

Overférmyndarnamnden beslutar att ldgga informationen om éverférmyndarstatistik ar
2023 till handlingarna.

Arendebeskrivning

Enligt formynderskapsférordningen (1995:379) 26 § ska éverformyndare/namnder arligen
ldmna statistik om sin verksamhet. Namnden har tagit del av 2023 ars statistik 6ver
verksamheten.

Sandra Ly

Verksamhetschef

Beslutet skickas till:

Akten
KATRINEHOLMS KOMMUN Besoksadress: Tradgardsgatan 1 Org.nummer 212000-0340
Kommunledningsfoérvaltningen Telefax:

641 80 KATRINEHOLM www.katrineholm.se
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. o . Datum Var beteckning
Kommunledningsférvaltningen 2024-03-11 OE/20247 - 1.2.7 -
Overférmyndarenheten Aterkoppla till

fortroendevalda
Mottagare:

Var handlaggare Handlaggare telefon Handlaggare e-post

Sandra Ly /RedigerareTelefon/ Sandra.Ly@katrineholm.se

Aterrapportering - Atgirdsplan efter Linsstyrelsens
inspektionsrapport 2023

Férvaltningens férslag till beslut

Namnden godkanner aterrapporteringen av atgardsplanen och noterar férvaltningens
insatser for att atgarda de identifierade bristerna enligt Lansstyrelsens inspektionsrapport
2023.

Arendebeskrivning

Efter Lansstyrelsens inspektionsrapport 2023 har forvaltningen vidtagit atgarder for att
atgarda de identifierade bristerna och forbattringsomraden for hantering av arenden inom
forvaltningen. Nedan foljer en sammanfattning av de atgarder som har vidtagits.

Arvodesrutin inklusive rutin fér 6verklagat arvode:

Tva nya rutiner har tagits fram: en for dverklagande av arvoden och en fér hantering av
arvoden. Syftet med dessa rutiner ar att sakerstalla en korrekt och rattvis hantering av
arvoden.

Mallar for arvodering har utarbetats for att sakerstalla att bade stallforetradare och
huvudman ges mdjlighet att yttra sig innan ett arvodesbeslut fattas, i enlighet med
forvaltningslagen.

Granskningsrutin:
Forvaltningen har utvecklat en mer omfattande granskningsrutin som innehdller tydliga
riktlinjer for hur en redovisning ska granskas.

Beslut om egendomens férdelning:
Beslutsmallen har omarbetats for att fortydliga informationen om vad huvudmannen arver
vid beslut om samtycke till egendomens fordelning.

Beslutsmall for uttagstillstand:
For uttagstillstand har lagrum och motiveringstexter lagts till i beslutsmallen for att
sakerstalla rattssakerhet i beslutsprocessen.

Bevakningsrutiner:
Efter uppmaning fran Lansstyrelsen har forvaltningen implementerat en ny rutin for
bevakning av arenden i systemet for att sakerstalla en effektiv uppfoljning.

KATRINEHOLMS KOMMUN BesOksadress: Tradgardsgatan 1 Org.nummer 212000-0340
Kommunledningsférvaltningen Telefax:

641 80 KATRINEHOLM www.katrineholm.se
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Kommunledningsforvaltningen Datum var beteckning
2024-03-11 OF/2024:7 - 1.2.7 -
Aterkoppla till

fortroendevalda

Overférmyndarspaérr:
For att forbattra sakerheten och minimera riskerna har férvaltningen kontinuerligt arbetat
med att sakerstalla att konton ar dverférmyndarsparrade.

Arendets handlingar
- Rutin fér arvodering
- Rutin for dverklagande av arvodesbeslut

- Rutin for granskning

Férvaltningens bedémning

Genom de atgarder som forvaltningen har genomfért har man forbattrat rutiner och
processer for att se till att arenden hanteras korrekt och i enlighet med lagar och rattens
krav. Detta kommer att fortsatta att 6ka effektiviteten och sdkerstalla hég kvalitet i arbetet.

Sandra Ly
Verksamhetschef

Beslutet skickas till:
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Arvodering

Vid arvodering utgdr namnden fran SKR cirkular 22:31 - Arvoden och ersattningar till formyndare, gode man och
forvaltare m.fl. samt dverférmyndarnamndens beslut om Principer for arvoden och ersattningar till stallféretradare
antagen den 12 januari 2023.

Inlamnad redogorelse

Kontrollera i inlamnad redogorelse om arvode begarts. Om stallféretradare inte kryssat i Ja eller Nej avseende
begaran om arvode ska stallforetradare kontaktas for att sakerstalla om denne begar arvode eller inte. Om
stallforetradare begart arvode pa annat satt an via namndens redogodrelseblankett hanteras detta likvardigt.

Arvodering

Kontrollera begéran mot vad som ingdr i forordnandet for att sakerstalla till vilka delar som stallforetradaren ar
arvodesberattigad.

Gor en bedémning av arvode utifran vad som framkommit i redogérelsen. Det kan dven finnas uppgifter i akten
kring vad som skett i drendet under aret. Om det finns oklarheter eller inte tillrackliga uppgifter for att fatta beslut,
ska kontakt tas med stallféretradare for kompletterande fragor.

Om beslutsfattare behover vagledning kring beslut om arvode tas detta upp gemensamt i arbetsgruppen sa att
likvardiga beslut fattas.

For in uppgifterna om inkomster, tillgangar och eventuella skulder i verksamhetssystemet. Uppgifterna ska laggas
in oavsett om stallféretradaren har begart arvode eller inte. Detta for att det ska bli korrekt med statistikuppgifter
till Lansstyrelsen.

Verksamhetssystemet raknar automatiskt om huvudmannen eller kommunen ska sta foér arvodet. Var noga med
att observera om redovisningsperioden inte ar ett helar och om huvudmannen erhaller handikappersattning dar
arvodet for stallféretradare ingdr. Det kan finnas eventuella risker med raknefel i systemet och i sddana fall ar det
[dmpligt att gbra en manuell kontrollrakning.

Begdran om yttrande infér arvodesbeslut

Tillfalle till yttrande infér arvodesbeslut skickas ut till huvudman samt till stallféretradare nar féljande kategorier
foreligger:

Huvudman

- Huvudmannen férstar vad saken galler och ska sta for arvodet. Finns det osdkerhet kring om
huvudmannen forstar vad saken galler skickar vi ut anda. Huvudmannen ska endast lamna synpunkter om
att huvudmannen ska sta for arvodet. (Galler ej om det ar ett normalarvode och huvudmannen har tidigare
betalat arvodet).

Mall: Arvode, HM tillfalle till yttrande fér arvode

Stallforetradare

- Vasentlig férandring av arvodet foreligger, till exempel:
- Huvudmannen har inte tidigare betalat arvode
- Det blir en stérre hdjning av arvodet eller stérre sankning (nackdel fér huvudmannen eller
stallforetradaren)

Mall: Arvode, STF tillfalle till yttrande dver arvode

Satt svarstid och bevakning pa 14 dagar. Om det ar mer lampligt kan ett muntligt yttrande inhamtas. Viktigt att
tjdnsteanteckning da gors.



Yttrande inkommer

Om yttrande inkommer som visar pa att stallféretradaren eller huvudmannen motsatter sig forslaget till
arvodesbeslut tar man stallning till om eventuell férandring.

Tjansteanteckning
| det fall vi inte skickar ut for yttrande gors en tjansteanteckning kring var bedémning i det enskilda fallet.

Beslut om arvode
Nar arvodesbeslut fattas ska vi se 6ver de beslutsmotiveringar som finns i mallen och justera dem.

Om huvudmannen betalar ska mall: Arvodesbeslut_ HM betalar anvandas.
Om kommunen star for arvodet ska mall: Arvodesbeslut_kommun betalar anvandas.

Skriv ut beslutet och skicka till stallféretradaren. Om huvudmannen ska sta for arvodet skickas ett arvodesbeslut till
huvudmannen tillsammans med nedanstdende mall.

Mall: Arvode, info HM brev HM betalar

Beroende pa om det &r huvudmannen eller kommunen som star for arvodet ska dessa mallar anvandas:
Mall: Arvode, brev STF HM betalar

Mall: Arvode, brev STF kommun betalar

Stallféretradare begar inte arvode
Nar redovisningen ar granskad och stallféretradaren inte begar arvode skickar vi brev med mallen:

Mall: Arvode, brev STF ej begért arvode

Lonekorning

Lonekorning gors av granskningshandlaggare en gang per manad runt den 10:e. Det géller enbart om kommunen
ska sta for arvodet.
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Overklagande av arvodesbeslut

Overklagan av arvodesbeslut inkommer

Vem har ratt att 6verklaga?
Huvudmannen sjalv, gode mannen, forvaltaren eller huvudmannens dédsbo har ratt att éverklaga arvodesbeslut.

Kontrollera att dverklagan inte ar for sent inkommen, det vill séga tre veckor fran det att stallféretraddaren mottagit
beslutet. Om 6verklagan ar for sent inkommen ska avvisningsbeslut fattas. Handlaggare har delegation for att fatta
ett avvisningsbeslut.

Overklagandetiden - 44 § férvaltningslagen

Ett Overklagande av ett beslut ska ha kommit in till beslutsmyndigheten inom tre veckor fran den dag da den som
overklagar fick del av beslutet genom den myndigheten. Om den som 6verklagar ar en part som féretrader det
allmanna, ska 6verklagandet dock ha kommit in inom tre veckor fran den dag da beslutet meddelades.

Atgarder - 45 § férvaltningslagen
Beslutsmyndigheten provar om éverklagandet har kommit in i ratt tid. Om det har kommit in for sent ska
myndigheten besluta att dverklagandet inte far tas upp till provning (avvisning).

Ett 6verklagande ska dock inte avvisas om
1. férseningen beror pa att myndigheten inte har lamnat en korrekt underrattelse om hur man 6verklagar, eller
2. 6verklagandet har kommit in till dverinstansen inom 6verklagandetiden.

Réttelse - 36-38 § férvaltningslagen

Gor en bedémning om beslutet ar uppenbart felaktigt. Rattelse kan goras utifran 36 § FL. Det omfattar eventuella
stavfel, felaktig summering eller liknande. Denna paragraf far dock inte anvandas for att ratta felaktigheter som
beror pa bristfallig handlaggning, utredning eller liknande.

Mojlighet att andra beslut enligt 37 § FL. Om det framkommer nya omstandigheter finns en majlighet att ratta ett
beslut, men om det ar ett gynnande beslut far det inte andras till nackdel for den enskilde.

Skyldighet att ratta ett fel enligt 38 § FL. Vi ar skyldiga att ratta ett fel, om vi sjdlva anser att det ar felaktigt och det
latt kan andras utan att det blir till nackdel for ndgon part. Tank pa att andringar enligt ovanstdende paragrafer
maste motiveras och att det tydligt ska framga av motiveringen enligt vilken bestammelse dndringen gors.

Omprova arvodesbeslutet

Bedom utifran det inkomna material om arvodesnivan ska kvarsta eller andras/kompletteras. Utga dven om SKR:s
cirkular 22:31 om forslag till ersattningsregler.

Overklagan skickas till tingsratten oavsett om arvodesnivan kvarstar eller andras (forvaltningens lagen 46 8).

Bifoga arvodesbeslut, 6verférmyndarnamndens yttrande och alla handlingar som stallféretradare lamnat in i
samband med 6verklagan.

46 8§ forvaltningslagen
Om o6verklagandet inte avvisas ska beslutsmyndigheten skyndsamt éverlamna 6verklagandet och 6vriga handlingar
i arendet till dverinstansen.

Om en myndighet andrar ett beslut som har dverklagats, ska den 6verlamna aven det nya beslutet till
dverinstansen. Overklagandet ska anses omfatta det nya beslutet.

Mall: TR, yttrande éverklagat arvodesbeslut



Andring av beslut

Om vi andrar ett beslut efter omprovning, ska nytt beslut fattas. Nar nytt beslut ar fattat ska det ursprungliga
beslutet, det nya beslutet och ¢verklagan skickas till tingsratten.

Stallforetradare

Meddela stallféretradare att vi har mottagit 6verklagan om arvodesbeslut och har [amnat det till tingsratten for
avgorande.

Journalfér bedémningen
Forklara i en tjdnsteanteckning hur arvodet andrats.

Skriv ut tjdansteanteckningen och lagg i akten.
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Granskning

Redovisning av forvaltad egendom

Enligt foraldrabalken 14 kap 15 § Férordnade férmyndare, gode man och forvaltare skall fore den 1 mars varje ar i
en arsrakning till 6verformyndaren redogoéra for forvaltningen under foregdende ar av egendom som har statt
under stallféretradarens forvaltning. Arsrakningen skall avges pa heder och samvete.

2st. | arsrakningen skall anges den enskildes tillgdngar och skulder vid bérjan och slutet av den tid som rékningen
avser. Vidare skall en sammanstélining goras av inkomster och utgifter under ndmnda tid. Av arsrakningen skall
sarskilt framga hur mycket som har anvants for den enskildes uppehalle eller nytta i 6vrigt. Lag (1994:1433).

Nar ska redovisningshandlingen lamnas in?

Barn

Forteckning  Senast en manad efter det att vardet pd en omyndiges tillgdngar 6verstigit atta prisbasbelopp.
Arsrakning  Fore den forsta mars.

Slutrékning  Senast en manad efter den minderarige blivit myndig.

Vuxna huvudmaén

Forteckning  Senast tvd manader fran att ett nytt stallféretradarskap har anordnats.

Arsrakning  Fore den forsta mars.

Slutrékning  Senast en manad fran det att stallféretradaren har bytts ut eller stallforetradarskapet har upphort.

Anstand

Anstand kan beviljas for att komma in med en férteckning, ars- eller slutrakning om stallféretradaren kommer in
med en begdran om anstand innan den skulle vara inlamnad och i undantagsfall efter. Anstand bor beviljas
restriktivt.

Begaran om anstand kan komma in pa telefon, e-post eller brev. Det finns inget formkrav.

Nar anstand beviljas kan foljande text anvandas: Anstand beviljas till och med den 15 mars 2024. En diarie-rad
skapas och innehallet skrivs. Nytt datum da forteckningen/arsrakningen/slutrékningen ska vara
overférmyndarnamnden tillhanda satts med bevakning.

Nar anstand inte beviljas kan foljande text anvandas (for arsrakning): Enligt lag ska stallféretradare lamna in
arsrakning till Overférmyndarndmnden fére den 1 mars varje ar. Overférmyndarndmnden lamnar endast anstand
om det foreligger sarskilda skal, exempelvis allvarlig sjukdom och liknande. | de fallen kravs att man kan visa upp
ett lakarintyg till Overférmyndarnamnden.

Overférmyndarndmnden bedémer att sarskilda skal inte foreligger i detta fall varfér du inte beviljas anstand.

Befrielse eller férenklad redovisning

Overférmyndarnamnden kan enligt 13 kap 16 8§ féréldrabalken (minderariga) och 14 kap 19 § foraldrabalken
(forordnade stallforetradare) fatta beslut om att stallféretradaren ska befrias fran skyldigheten att lamna in ars-
eller slutrakning eller besluta om att de ska ldmnas in i forenklad form.

Befrielse eller beslut om att Iamna in forteckning i forenklad form kan inte Iamnas.

Fragan om en ars- eller slutrakning kan lamnas in i forenklad form eller befrias fran kan uppkomma genom att vi
far in en forfragan fran en stallféretradare eller att vi tar upp det pa eget initiativ.

Befrielse

En befrielse fran skyldigheten att lamna in en ars- eller slutrakning innebar att stallféretradaren inte behover lamna
in nagot till forvaltningen.

3(14)


https://lagen.nu/1949:381#L1994:1433

Férenklad form

Forenklad form innebar att stallféretradaren ldmnar in blanketten for ars- och slutréakning men bara fyller i forsta
sidan och bifogar kontoutdrag samt ars- eller saldobesked. Det ar viktigt att stallforetradaren fyller i blanketten pa
heder och samvete. Innan ars- eller slutrakningen lamnas in i forenklad form ska vi ha fattat beslut om att
stallféretradaren far lamna in den i férenklad form.

For att beslut om befrielse eller redovisning i forenklad form ska kunna fattas kravs att det finns sarskilda skal.
Sarskilda skal kan vara att stallforetradaren har blivit svart sjuk eller tillgdngarnas art eller vérde i 6vrigt.

Beslut om befrielse eller férenklad form bor ske restriktivt. Overvag alltid om beslut i férenklad form kan fattas i
stallet for en befrielse.

Om beslutet géller rsrakning kan det galla ett visst ar eller tre till fem ar. Vi bér dock med jdmna intervaller anda
begéara in en arsrakning eller begara in en slutrdkning om stallforetradaren har varit befriad fran skyldigheten att
ldmna arsrakning. Beslut om befrielse bor endast i undantagsfall fattas tills vidare. Vi kan i stallet 6vervaga att fatta
beslut for ett ar eller for tre till fem ar om en langre period behdvs.

Vanliga situationer vid befrielse eller for beslut om forenklad form

- Stallféretradaren ar sjuk
Sarskilda skal kan vara att stéllforetradaren ar sjuk men det racker inte med att hen till exempel har fatt influensa
utan det bor vara en allvarlig sjukdom. Det ar bra om stallféretradaren kommer in med lakarintyg, men en
individuell bedomning bor ske. | beddmningen for om beslut kan fattas bor det dven vagas in om stallforetradaren
har begart sig entledigad. Om stallféretradaren vill bli befriad eller lamna in i férenklad form men inte har begart
sig entledigad kan vi behdva utreda hur hen skoter de 6vriga delarna av uppdraget.

- Stallféretradaren har avlidit
Om stallforetradaren har gatt bort ar dédsboet skyldig att ldmna in ars- och/eller slutrakning. Manga dédsbon
klarar av att fullgora sin skyldighet men i vissa fall kan det vara lampligt att vi fattar beslut om befrielse eller att de
far lamna in i férenklad form.

- Huvudmannen bor tillsammans med stallforetradaren
Det hander att stallféretradaren och huvudmannen bor tillsammans. Stallféretradaren vill darfor bli befriad eller
[dmna in i forenklad form. Att de bor tillsammans, ar inte sarskilda skal for befrielse eller skal for att lamna in i
férenklad form. Vi kan dock dvervaga att fatta beslut om befrielse eller redovisning i férenklad form om
huvudmannen inte har nagra inkomster eller tillgangar och stéllféretradaren eller en annan anhorig betalar
utgifterna fran sina tillgdngar.

Innan beslut fattas bor vi dock utreda att huvudmannen verkligen inte har nagra inkomster. Det har forekommit att
en stallféretradare som ar foralder har uppgett att huvudmannen inte har ndgra inkomster men att det sedan har
visat sig att huvudmannen far ersattning fran Forsakringskassan som har satts in pa stallféretradarens konto. Nar
beslut har fattats ska stallféretradaren informeras om att hen ska informera éverférmyndarnamnden om
omstandigheterna forandras.

- Stallféretradaren har inte skott eller hanterat huvudmannens ekonomi
Det hander att stallforetradare vill bli befriade fran skyldigheten att lamna in ar- eller slutrakning for att de inte har
skott sin huvudmans ekonomi. | denna situation bér vi utreda om det stammer. En del av den utredningen blir
ocksa om stallforetradarskapet ska kvarsta i samma omfattning eller helt kan upphéra.

Be stéllféretradaren att skriftligen intyga pa heder och samvete att hen inte har skétt ekonomin. Om huvudmannen
forstar vad saken galler ar det bra om aven hen intygar att stallforetradaren inte har skétt ekonomin. Kan
huvudmannen inte intyga det bor vi forsoka fa in underlag fran ndgon annan som visar hur ekonomin har skétts.
Aven i denna situation bér beslut om befrielse endast fattas i undantagsfall eftersom vi har tillsyn i &rendet.
Kommer vi fram till att det finns sarskilda skal till att stallféretradaren inte ska ldmna in ars- eller slutrakning ska vi i
stallet fatta beslut om redovisning i forenklad form. Vet stallféretradaren inte vilken bank, huvudmannen har, far
stallforetradaren besoka de storsta bankerna for att ta reda pa det.

- Kort férordnande
Har férordnandet varit kort max tva veckor och stéllféretradaren uppger att hen inte har hunnit pabérja uppdraget
kan vi fatta beslut om att hen ska lamna in i férenklad form.
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- Den minderarige dger endast fast egendom
Om den minderarige endast ager fast egendom men inte har ndgra andra tillgdngar kan vi fatta beslut om befrielse
eftersom férmyndarna anda behodver samtycke till en forséljning av fastigheten. Befrielse bér dock inte ges fran
skyldigheten att lamna in slutrakning sa vi kan kontrollera att den minderarige fortfarande &dger egendomen.
Vid beslut om befrielse ska férmyndarna informeras om att de ar skyldiga att meddela oss om barnets tillgangar
forandras. Meddelar foraldrarna att barnets tillgangar har forandrats ska vi préva om befrielsen ska kvarsta.

Registrering

- Kontrollera att arsrakningen ar ifylld med bestandig skrift
- Kontrollera att arsrakningen &r signerad

- Kontrollera att huvudmannen bor i kommunen

Bakgrundsfakta

For att kunna identifiera riskfaktorer behéver du veta vem huvudmannen ar och vilken situation hen befinner sig i.
Kontrollera bakgrundsfakta i akten sdsom lakarintyg, social utredning och klagomal for att skapa dig en bild av vem
huvudmannen ar och hens situation.

Finns det en tidigare redovisningshandling ska den kontrolleras 6versiktligt for att se vad vi kom fram till vid
granskningen och om nagot stack ut. Kontrollera vad som har hant for den period som redovisningshandlingen
galler. Genom att goéra detta kan du se om éverférmyndarnamnden ldmnat samtycke i tillstandsarenden som ska
redovisas i redovisningshandlingen. Om det finns inkomna klagomal &r det bra att kontrollera vad klagomalen
galler for att se om nagot behover kontrolleras noggrant.

Riskfaktorer som kan leda till att forteckningen, ars- eller slutrékningen behover granskas noggrannare kan vara:
- attstallféretradaren ar ny som stallféretradare,
- att stallforetradaren har manga uppdrag,
- att stallféretradarens redovisning tidigare har varit bristfallig eller har granskats med anmarkning,
- attstallféretradaren har redovisat avvikande utgifter eller ett storre inkop
- att det forekommer kontanter och
- att det har kommit in klagomal mot stallféretradaren.

Bestammelser
Utga vid granskningen fran de bestammelser som finns inom omradet och att de efterféljs. Fokusera inte enbart pa
att kontrollera siffror.

Bestammelser och férarbeten som boér uppmarksammas i granskningen och som kan komma att ligga till grund for
anmarkning mot forvaltning enligt 16 kap 5 & foraldrabalken.

12 kap 4 § foraldrabalken (Nar det inte framgar att huvudmannens pengar gatt till hen)

Den enskildes medel ska i skalig omfattning anvandas for hans eller hennes uppehalle, utbildning och nytta i 6vrigt.
De medel som inte anvands for sadana andamal ska placeras sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand och
sd att de ger skalig avkastning.

12 kap 5 § foraldrabalken (Nar stallféretradaren inte kan redovisa)

Férmyndare, gode man och férvaltare ska fortldpande fora rakenskaper éver sin forvaltning och géra anteckningar
om sina atgarder i 6vrigt. Foraldrar ar dock skyldiga att féra rakenskaper och gora anteckningar endast i den
utstrackning som kan anses behovlig med hansyn till egendomens omfattning och omstandigheterna i 6vrigt.

For att en stallforetradares skyldighet att fora rakenskaper ska anses uppfylld torde det i de flesta fall bara fordras
en kassabok som visar inkomster och utgifter for varje ar. Darutover bor stallféretradaren for varje ar géra en
sammanstallning av tillgdngar och skulder (Prop. 1993/94:251 s. 213).

12 kap 6 § foraldrabalken (Nar stallféretradaren sammanblandar huvudmannens ekonomi)
Formyndare, gode man och forvaltare ska se till att pengar och vardepapper som tillhér den enskilde forvaras sa

att de inte sammanblandas med tillgdngar som stéllforetradaren annars forvaltar.

14 kap 12 § foraldrabalken (Nar stallforetradaren ger bort en gdva utéver sedvanlig gava)
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En férordnad formyndare, god man eller forvaltare far inte ge bort den enskildes egendom, om det inte ar fraga
om personliga presenter vars varde inte star i missférhallande till den enskildes ekonomiska villkor.
Observera att andra bestammelser och férarbeten kan komma att bli aktuella.

Omfattande fel och korrigeringar

Vi far endast undantagsvis vid uppenbara felskrivningar géra sma andringar i en redovisningshandling.
Andringarna far inte vara av sa stor omfattning att redovisningshandlingen inte langre kan anses upprattad av
stallféretradaren.

Om det vid granskningen upptacks att flera poster inte stammer ska en kopia av redovisningshandlingen skickas till
stallféretradaren tillsammans med information om vilka brister som har upptackts och vad stallféretradaren
behover kontrollera. Observera att redovisningshandlingen i original inte far lamna Overférmyndarndmnden utan
endast en kopia. Om en korrigering gors under granskningen ska det som stallféretradaren har fyllt i strykas over.

Granskning

Utgangspunkt vid granskningen ar att géra grundlig och noggrann granskning for varje enskild post, med malet att
sakerstalla att alla relevanta underlag finns tillgangliga for varje post. Samtliga poster ska kollas mot samtliga
verifikationer, sa som kvitton, fakturor och kontoutdrag. Har en kostnad dragits via autogiro eller betalats med e-
faktura bér minst en verifikation/faktura/avtal finnas bifogad, om méjligt. Overgripande: Hamta akten

Dessa underlag maste finnas bifogat om det tagits upp i arsrakningen:
- Kontrolluppgift inkomster
Inkomstuppgift fran Forsakringskassan/Pensionsmyndigheten/arbetsgivare m.fl.
- Kontoutdrag fran samtliga konton for hela perioden
- Beslut om bostadsbidrag/bostadstillagg
- Samtliga fakturor (Hyresfaktura, vard- och omsorgsfakturor etc.)
- Arsbesked bank/-er
- Styrkande av lan/skulder (Beslut om skuldsanering)
- Handlingar som styrker arv/gavor
- Kuvittens pa overlamnade kontanta medel

Granskningssteg

Steg 1 - Kontrollera ingdende balans

- Nytt drende: mot tillgangsforteckning

- Pagdende arende: mot utgdende balans i foregaende arsrakning

Atgard: Vid eventuella avvikelser, korrigera enklare fel med hansyn till transaktionshandelser som skett under
arsskiftet.

Steg 2 - Kontrollera att summan tillgdngar och inkomster A + B éverensstammer mot summan utgifter och
tillgangar C + D. Differens upp till 100 kr godtas.
Atgard: Vid eventuella differenser, hantera varje situation individuellt och diskutera med gruppen.

Steg 3 - Paborja granskning av redovisningsposter
Alla poster ska granskas mot kontoutdrag och underlag. Posterna ska avse transaktionskontot som
stallféretradaren handhar.

Overgripande redovisningsposter
- Kontrollera i samtliga poster om sammanblandning av huvudmannens och stallféretradarens ekonomi skett.
Atgard: Om sammanblandning skett, kontakta stéllféretradaren och begar forklaring.

- Kontrollera i samtliga poster att det inte finns ospecificerade poster (6vriga utgifter)
Atgard: Begar komplettering om att specificera posterna.

- Kontrollera att inkomster redovisas brutto.

Atgard: Om det inte skett, begér in underlag som visar bruttoinkomst. Alternativt kontakta
Pensionsmyndigheten/Forsakringskassan per telefon om uppgifter.
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- Kontrollera fickpengs-kontot kontoutdrag 6versiktligt ifall det finns éverféringar till andra konton an
huvudmannens (stérre belopp eller regelbundet). Forstar huvudmannen vad saken galler? Finns det avvikelser?
Atgard: om det finns, kontakta stallféretradaren och fraga om hen vet vad det avser.

- Kontrollera att det betalats relevanta kostnader. (Exempelvis hemférsakring)
Atgard: om det inte skett, kontakta stallféretradaren och begar forklaring.

Inkomster

Kontrollatgérd

Lon/pension/sjukersattning

Lonespecifikation/utbetalningsbesked

Réntor/utdelningar Kontoutdrag
Bostadstillagg/bostadsbidrag Beslut

Handikappersattning/merkostnadsersattning Kontoutdrag
Habiliteringsersattning/barnbidrag Kontoutdrag

Skattedterbaring

Beslut eller kontoutdrag

Forsaljning av aktier, fonder, fastigheter, bostadsratt
m.m.

Handelse kontrolleras mot akt (uttag fran
Overféormyndarsparrat konto eller beslut om samtycke).
Belopp forsaljning aktier/fonder kan kontrollera mot
kontoutdrag. Belopp forsaljning fastigheter/bostadsratt
ska stdmma med det belopp som kommit in pa kontot.

Arv

Handelse kontrolleras mot akt (eventuellt beslut om
samtycke). Belopp tilldelad i arvskifte ska stdmma med
det belopp som kommit in pa kontot. Begér in arvskifte
om det inte finns i akten och eventuellt om samtycke)

Ovriga inkomster (el stdd, terbetalningar etc.)

Kontoutdrag och eventuellt underlag

Utgifter Kontrollatgard

Skatt pa inkomst Utbetalningsbesked eller arsbesked
Skatt pa rantor, utdelningar m.m. Kontoutdrag

Hyra (el, varme, vatten och avlopp) Hyresfakturor

Media (TV, telefon, internet) Fakturor

Omvardnadskostnader (hemtjanst, matkostnad) Fakturor

Vardkostnader (sjukvard, medicin, tandlakare,
fotvard m.m.)

Vard- och omsorgsfakturor

Sparande i vardepapper/fonder/sparkonto

Kontoutdrag (bade transaktionskonto och sparkonto)
Handelse kontrolleras mot akt (samtycke). Vid kép av
fonder, kontrollera mot arsbesked.

Skulder/amortering, utgiftsranta, kvarskatt

Amortering kan kontrolleras mot kontoutdrag och
utgiftsranta kan kontrolleras mot arsbesked.

Uttag av kontanter som lamnas till huvudman

Kvittenser (kan vara handskrivna mottagningskvittenser
(kassablad) om hen forstar vad saken galler

Overféring till huvudmannens fickpengs konto

Kontoutdrag. Det ska fram att medel forts dver till
huvudmannen

Uttag/6verforing av medel som lamnas till boende

Kontoutdrag. Mottagningskvittenser (kassablad)

Arvode inklusive skatt och arbetsgivaravgift

Kontoutdrag och foregaende ars arvodesbeslut.
Skattekontoutdrag for att sakerstalla att den férenklade
arbetsgivardeklarationen har inkommit till Skatteverket
och att den ar hanterad.

Forsakringar

Faktura

Kontant/kortkop

Faktura eller kvitto

Ovriga utgifter

Ska vara specificerade och kontrolleras mot underlag
(fakturor, kvitton etc.)
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Atgard: Om en eller flera poster inte stdammer, kan enklare fel korrigeras av den som granskar. Exempelvis
summeringsfel. Vid manga korrigeringar ska vi kopiera drsrakningen och be om stéllféretrddarens godkannande
(underskrift) om de dndringar som har gjorts. Om stéllféretradaren skriver under korrigeringarna pa heder och
samvete pa nytt anser Lansstyrelsen att det ar den versionen som ska betraktas som originalarsrakningen
framgent. Till exempel vid utskick av redovisningshandlingar enligt 16 kap 8 § FB (delgivning av
redovisningshandlingar).

Steg 5 - Kontrollera tillgdngar i slutet av aret
- Konton kontrolleras mot arsbesked och kontoutdrag.

- Kontrollera att alla konton férutom transaktionskontot ar éverférmyndarsparrat (observera att det i vissa banker
inte ar maojligt att ha ett kortkonto med 6verférmyndarsparr).

Atgard: Om det saknas spérrar eller inte framkommer om det &r sparrade kan vi avsluta granskningen.
Arsrakningen blir granskad och sedan begar vi som atgard; Foljer upp och ser till att sparrarna gors. Bevakning ska
laggas tills vi far in kontobevis som visar att sparren ar gjorda.

Mall: Granskning, atgard - 6verformyndarsparr

- Kontrollera att huvudmannen inte har for mycket pengar pa transaktionskontot, max 25 000 kr.
Atgard: om det finns mer &n 25 000 kr pa transaktionskontot, informera om beloppsgransen och begér att
resterande belopp placeras i ett Overformyndarsparrat konto.

- Kontanter 6ver 3 000 kr hos stallforetradaren
Atgard: om kontanterna éverstiger 3 000 kr, kontakta stallféretradaren och begéar forklaring. Saknas giltig orsak,
informera om att satta in kontanter dverstigande 3 000 kr pa konto tillhérande huvudmannen.

Steg 6 - Kontrollera fastigheter, bostadsratter, vardepapper i slutet av aret

- Kontrollera fastigheter och/eller bostadsratter att det finns fran foregdende arsrakning

Atgard: om det inte stimmer, kontrollera handelse mot akt. Har exempelvis en fastighet salts kontrollera att
samtycke lamnats. Saknas underlag i akt, kontakta stallféretradaren angadende handelsen.

- Kontrollera vardepapper mot arsbesked.

Steg 7 - Kontrollera skulder
- Kontrollera ifall det betalats av skulder mot handling som styrker skulder. Beslut om skuldsanering.
Atgard: om det inte betalats av skulder och att det finns tillgangar, lamna en kommentar.

Steg 8 - Granskat fardigt

- Ange under "Overférmyndarnamndens granskning” att redovisningen granskad:
o utan anmarkning

o utan anmarkning, med korrigering/notering

o med anmarkning, se bilaga

Darefter datera och skriv under. Ange noteringar/kommentarer till arsrakningen.

Granskning av redogorelse

Jamfor redogorelsen mot det som anges under respektive del, foregdende redogorelse och arsrakning. | vissa fall
kan det behovas en jamforelse mot tidigare redogorelser. Saknas tidigare redogorelser jamfér mot det som anges
under respektive del och arsrakningen. Om det finns nagra fragor, ska kontakt tas med stallforetradaren och
begara forklaring till dem.

Bevaka ratt
Exempel att reagera pa:
- Om det alltid anges samma svar bor det finnas en forklaring.
- Om huvudmannen har héga kostnader for taxiresor bor stallféretradaren ha ansékt om fardtjanst.
- Om huvudmannen har lag pension bor stallféretradaren ha ansokt om bostadstillagg.
- Om huvudmannen har laga inkomster och inga tillgangar bor stallféretradaren ha ansokt om
forsorjningsstod.
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- Om det anges att huvudmannens egendom ar tillfredstallande forsakrad bor det finnas motsvarande
kostnad i drsrakningen. Om det anges att huvudmannens egendom inte ar tillfredstallande foérsakrad kan
det anda finnas en sddan kostnad i drsrakningen.

Foérvalta egendom
Exempel att reagera pa:
- Om huvudmannens inkomst handhas av huvudmannen och uppdraget omfattar férvalta egendom ska det
finnas en forklaring.
Mall: Utredning, HM bekraftelse, skéter ekonomin sjalv

Sorja fér person
Exempel att reagera pa:
- Om det anges att insatsen omfattar ett fatal kontakter med huvudmannen bor det finnas en forklaring.

Férdjupad granskning
Granskning av forvalta egendom
Kontrollera situationen for huvudmannen kopplat till utgifter och inkomster. Far huvudmannen det hen behover?
Gar utgifterna till huvudmannens basta? Kontrollera nyttan.
Om nagot storre inkdp har gjorts till huvudmannen eller om kontanter har lamnats ska kontakt tas per telefon med
huvudmannen eller ndgon i huvudmannens néarhet (till exempel boendepersonal eller anhorig) for att sékerstalla
att inkopet eller kontanterna kommit huvudmannen till nytta.

- Skriv en journalanteckning och namnge anteckningen med "Kontroll av stérre inkdp/kontanta medel”. Skriv

vem som kontaktades och redogér for innehallet i samtalet.

Granskning av bevaka ratt och soérja for person

Granskningen innebar att férdjupade intervjuer gérs med huvudman, anhériga, boende, hemtjanst, kontaktperson.
Fordjupad kontroll med Forsakringskassan, Pensionsmyndigheten osv, de som kommer i kontakt med
stallféretradare och huvudman. Har stallféretradare gjort besék som uppgetts, finns det en rimlighet i bestken, har
stallforetradare ansokt om bidrag, ersattningar och tillagg som huvudmannen kan ha ratt till osv.

Skalig omfattning - uppehalle, utbildning och nytta i 6vrigt

Vid granskningen ska vi kontrollera att den minderariges/huvudmannens medel i skélig omfattning har anvants for
hens uppehalle, utbildning och nytta i 6vrigt samt att de medel som inte har anvants fér sddant andamal ar
placerade sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand och att skalig avkastning erhalls. Syftet med
stallforetradarskapet ar inte att den minderariges/huvudmannens pengar ska sparas eller forvaltas till framtida
arvingar. Huvudmannens medel ska komma huvudmannen till nytta.

Ospecificerade poster eller klumpsummor

Stora ospecificerade poster och klumpsummor far inte accepteras. Om det forekommer ska du ta reda pa vad
posten innehaller. Stallforetradaren kan ldmna in en redovisning dar det framgar vad pengarna har gatt till eller
ldmnar in en bilaga dar det framgar. Av redovisningen och bilagan ska det framga att den tillhor ars- eller
slutrakningen och darfor ocksd omfattas av underskriften pa heder och samvete. Vid ska begéra att
stallféretradaren lamnar in underlag som visar vad utlaggen avser.

Overformyndarnamndens samtycke

Om det av redovisningen eller av underlag till redovisningen framgar att nagot har skett eller kommer ske som
kraver vart samtycke, till exempel att den minderarige/huvudmannen har fatt ett arv, har képt fonder eller aktier,
har kopt eller salt en fastighet eller bostadsratt ska det kontrolleras om vi har samtyckt till det. Om vi inte har
samtyckt ska stallforetradaren informeras om att vi behdver samtycka for att det ska bli giltigt och handlingar
begaras in.

Om huvudmannen har foretratt sig sjalv behover vi endast fa in kdpekontrakt/avtal dar vi kan se att huvudmannen
har skrivit under.

Tillgangar som har salts
Om l6sore av storre varde till exempel bil, tavlor eller hast har salts under aret kan beloppen kontrolleras mot

forsaljningshandling och eventuell redovisningsrakning eller kontoutdrag.
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Vardepapper kontrolleras mot underlag fran bank. Stallféretradaren behover inte vart samtycke for att sélja
vardepapper.

Om fastighet eller bostadsratt har salts ska vi ha samtyckt till det for att forsaljningen ska vara giltig om
stallforetradaren har skrivit under. Huvudmannen far om hen forstar och det inte ar ett forvaltarskap som omfattar
bevaka ratt sjalv salja utan vart samtycke. Om vart samtycke inte finns ska komplettering begaras av
stallféretradaren.

Lan

Stallforetradaren far inte utan vart samtycke lana pengar at sin huvudman eller 1dna ut huvudmannens pengar.
Framkommer det att huvudmannen har fatt ett 1an ska det kontrolleras om vi har samtyckt. Huvudmannen far
sjalv, om hen forstar vad saken galler, Idana pengar eller ldna ut sina pengar.

Uttag

Om stallforetradaren har lamnat kontanter till huvudmannen eller dennes boende ska det finnas kvittenser fran
den som har tagit emot pengarna. Det ar inte ovanligt att boenden har en handkassa som stallféretradaren lamnar
pengar till. Stallféretradaren ska dock inte ha en handkassa hos sig sjalv.

Arvode

Om huvudmannen ska sta for arvodet ska stéllféretradaren betala in skatt och sociala avgifter till huvudmannens
skattekonto. Det ar tyvarr inte ovanligt att stallféretradare gor inbetalningen av skatt och sociala avgifter till sitt
skattekonto. Andra vanliga fel ar att stallféretradaren tar ut arvode fran huvudmannen trots att hen redan har fatt
arvodet utbetalt fran kommunen och att stallféretradaren tar ut for mycket arvode.

Arvodet och kostnadsersattningen enligt schablon ar skattepliktig medan bilersattningen inte ar det.
P4 Skatteverkets hemsida finns det information for stallféretradare om hur de ska géra nar de betalar in arvodet.

Kop av fastighet, tomtratt eller bostadsratt

Om kop av fastighet, tomtratt eller bostadsratt har skett ska det kontrolleras mot den redovisning som
stallforetradaren ska lamna in om vi har samtyckt till kdpet. Kdpet ar bara giltigt om vi har samtyckt om det ar
stallféretradaren som har skrivit under képekontraktet. Kontrollera om redovisningen stammer och om vi har
samtyckt.

Om huvudmannen forstar vad saken galler och det inte ar ett forvaltarskap som omfattar bevaka ratt sa kan
huvudmannen sjalv képa fastigheten, tomtratten eller bostadsratten. Stallféretradaren behdéver komma in med
kopia av kopekontraktet sd att vi kan se att huvudmannen har gjort det sjalv.

Fastigheten, tomtréatten eller bostadsratten ska redovisas under 6vriga tillgangar.

Utlaning av huvudmannens medel

Om det framkommer att barnet eller huvudmannens medel har lanats ut ska vi kontrollera om vi har samtyckt och
vem som har skrivit under. Utldning av huvudmannens medel kréver vart samtycke om det ar stéllforetradaren
som har skrivit under. Vart samtycke kravs dock inte om utldningen sker mot sékerhet i fast egendom (till exempel
fastighet) om sakerhet kan lamnas med pantbrev som finns inom sextio procent av det senast faststallda
taxeringsvardet.

Informera stallféretradaren om att vart samtycke kravs for att det ska vara giltigt om hen har skrivit under.
Redovisningen bor granskas med anmarkning om stallforetradaren har lanat ut huvudmannens medel utan vart
samtycke.

Gavor fran huvudmannen och understéd till anhorig
Det ar inte tillatet for stallforetradare att ge bort barnets eller huvudmannens egendom med undantag for
personliga presenter om inte vardet star i missférhallande till den enskildes ekonomiska villkor.
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Om barnet eller huvudmannens inkomster racker till det kan vi i vissa fall medge att huvudmannens medel
anvands som ekonomiskt understdd till anhdriga. Det &r dock inte en gava och féljer av andra bestdmmelser.
Framkommer det att egendom har getts bort under aret som inte ar en personlig present vars varde inte star i
missforhallande till den enskildes ekonomiska villkor ska du begara en forklaring av stallféretradaren och samtidigt
informera om att gavan ar ogiltig. Krav kan aven stallas om aterbetalning och det kan dven bli aktuellt att utse en
tillifallig god man enligt 11 kap 2 & foraldrabalken att bevaka huvudmannens intressen i den uppkomna situationen.

| ett godmanskap dar huvudmannen forstar vad saken galler far huvudmannen sjélv ge bort sin egendom. Nagot
godkdnnande kravs inte men det bor av underlag framga att det ar huvudmannen sjalv som har gett gavan och att
den gode mannen inte har varit inblandad. Den gode mannen far inte pa nagot satt medverka till att annat an
personliga presenter ges bort.

Granskning av tillgangar 31 december eller per upphdérande datum

Bankkonton

Kontrollera saldot pa bankkonton mot ars- eller saldobesked fran banken alternativt fran kontoutdrag. Det ar
viktigt att vi anvander ars- eller saldobesked eftersom det annars ar risk att saldot blir fel och for att vi pa
arsbesked kan se vilka andra konton som barnet eller huvudmannen har. Om det redovisade saldot inte stdmmer
mot ars- eller saldobesked kan vi behéva kontrollera det mot kontoutdrag. | undantagsfall kan beloppet som
framgar av ars- och saldobeskedet vara ett annat éan det som redovisas i kontoutdraget.

Nar du kontrollerar ars- eller saldobeskedet, kontrollera da aven att det verkligen ar barnet eller huvudmannen
som innehar kontot. Det hander att stallforetradaren har ett konto i sitt namn fér huvudmannen som hen lamnar
in. Stallforetradaren far under inga omstandigheter ha ett konto i sitt namn for huvudmannen.

Huvudmannen och stallforetradaren ska inte anvanda samma konto.

Overféormyndarspérr vuxen huvudman

Alla konton utom transaktionskontot, ska vara forsett med éverformyndarsparr oavsett om huvudmannen har
konton i olika banker. Undantag &r om det finns konton som inte gar att sparra, exempelvis huvudmannens konto
med ett utfardat kort. Uttag fran de sparrade kontona far inte ha gjorts utan vart samtycke. | godmanskap galler
sparren endast mot den gode mannen.

Huvudmannen far i ett godmanskap sjalv ta ut pengar fran ett sparrat konto medan sparren i forvaltarskap galler
bade mot huvudmannen och forvaltaren. Tva konton (transaktionskontot och fickpengs-kontot) kan darfér behéva
vara osparrade i forvaltarskap. Pa stéllféretradarens transaktionskonto bor det inte finnas mer an 25 000 kronor,
annars ska det papekas att det ar for mycket pengar pa det osparrade kontot. Det kan finnas undantag beroende
pa huvudmannens ekonomi.

Alla banker anvander inte begreppet éverférmyndarsparr fér att visa vilka konton en stallféretradare inte har
tillgang till. Det finns banker som i stallet skriver vilka som har uttagsratt eller dispositionsratt for ett konto. Nar vi
kontrollerar konton ar det viktiga inte vad bankerna kallar 6verformyndarsparren utan att vi kan kontrollera att
stallforetradaren bara kan ta ut pengar fran ett konto.

Gemensamt konto med annan

Huvudmannen bér inte ha gemensamma konton med annan, till exempel make, maka eller sambo. Om
gemensamma konton finns ska stallféretradaren uppmarksammas pa svarigheterna detta kommer innebara for
redovisning. | ett godmanskap dar huvudmannen foérstar vad saken galler kan vi inte kréva att konton ska delas om
huvudmannen vill att det ska vara sa.

Vardepapper och avkastningskonto

Aktier ska redovisas till sina kursvarden och andelar anges. Obligationer ska redovisas med sina nominella varden
och andelar anges. Aktier, fondandelar, optioner, teckningsratter och andra finansiella instrument ska aven
redovisas till antal. Premieobligationer ska finnas specificerade med artal och antal.

Eftersom vardet kan féréandras utan att nagot har kopts eller salts ska vardepapper kontrolleras mot andelar eller
antal. Vid kontroll av aktier kan det vara bra att kanna till att antalet aktier kan férandras genom en split eller en
omvand split.
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Konton eller depder dar vardepapper forvaras ska vara forsedda med sparr men stéllféretradaren behéver kunna
sélja vardepappren utan vart samtycke. Det varierar fran bank till bank hur vardepappren férvaras och vad banken
kallar platsen de forvaras pa.

Avkastningskonton och utbetalningskonton ska vara férsedda med éverférmyndarsparr.

Stallforetradare far utan vart samtycke kopa vardepappersfonder men inga andra fonder och inga aktier. Om
vardepapper har kopts under aret som en stallforetradare inte far kdpa kan det behova utredas och
stallforetradaren kan behova anstka om samtycke i efterhand. Vardepapper far saljas utan vart samtycke.

Sammanblandning enligt 12 kap 6 § FB av medel ar helt otilldtet bade géllande pengar och vardepapper.

Granskning av skulder

Kontrollera skulder den 1 januari eller forordnandedatumet mot den forra redovisningshandlingen. Skulderna den
31 december eller vid upphérandedatum kontrolleras mot underlag. Var uppmaérksam pa om skulder har
tillkommit under aret. Stallféretradaren far inte utan vart samtycke ta upp lan, skuldsatta eller inga
borgensforbindelse for barnet eller huvudmannen. Om det har kommit nya skulder under aret kan vi behéva ta
reda pa vad det beror pa. Redogorelsen kan ge ledtradar.

Arsuppgift

Redovisningen avser ett doédsbo dar en huvudman eller ett barn ingdr som dédsbodelagare. Vi har godkant ett
avtal mellan delagarna om sammanlevnad i oskiftat dédsbo. Arsuppgiften ska redovisa boets behallna inkomst och
dess sammanlagda tillgadngar och skulder vid arets slut. Nagot krav om att handlingen ska vara lamnad pa heder
och samvete finns inte.

Komplettering

Vid granskningen kan vi behéva hamta in kompletterande uppgifter av olika slag fran stallféretradare eller bank. Vi
bor begara in alla kompletteringar pa en gang. Stallforetradaren &r skyldig enligt lag att lamna de upplysningar som
begars. Om stallféretradaren inte lamnar in de begarda uppgifterna inom den angivna tidsramen, kommer en
paminnelse att skickas med information om att namnden kan vidta atgarder om eventuell granskningsanmarkning.
Kommer stallforetradaren inte in med uppgifterna trots paminnelsen ska redovisningshandlingen granskas med
anmarkning och alternativa satt att fa in uppgifterna dvervagas, med syfte att vi ska veta att huvudmannens
tillgangar ar tryggade.

Mall: Granskning, begdran om komplettering
Granskning, yttrande om eventuell anmarkning

Minderarig

Om kompletteringen galler en redovisning fran férmyndare éver barnets tillgangar ska kompletteringen adresseras
till bada foraldrarna om de bor tillsammans. Om féraldrarna inte bor tillsammans skickas det ut tva separata brev
ut till varje foralder.

Utan anmarkning, med korrigering/notering eller med anmarkning

Nar redovisningshandlingen ar fardiggranskad ska det antecknas om handlingen granskades utan anmarkning,
utan anmarkning med vidtagna korrigeringar eller med anmarkning genom anteckning pa redovisningshandlingen.
Det ar viktigt att komma ihag att samma krav stélls pa den inlamnade redovisningen, oavsett om den gjorts av en
stallforetradare som ar anhorig, eller pa annat satt har en relation till den enskilde, eller om den gjorts av en
utomstaende stallféretradare.

En kopia skickas till stallféretradaren.
Granskad utan anmarkning

Redovisningshandlingen ska granskas utan anmarkning om det inte foreligger nagra fel, eller om endast smarre
rattelser har behovts goras. Eventuella korrigeringar ska meddelas stallféretradaren.
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Granskad med anmaérkning

Om overférmyndarnamnden vid granskningen, eller annars, finner anledning att anmaérka pa férvaltningen av den
enskildes tillgangar, ska stallforetradaren ges tillfalle att yttra sig inom den tid som éverférmyndarnamnden
bestammer. Om stallforetradaren inte Iamnar ett yttrande inom angiven tid, eller om 6verférmyndarnamnden
anser att yttrandet inte ar tillfredsstallande, ska en anteckning om anmarkning géras pa den granskade handlingen.
Detta foljer av 16 kap 5 § foraldrabalken. Yttrande kan komma in i form av en ny arsrakning.

Innan begaran om anmarkningsyttrande skickas, ska arsrakningen vara granskad sa langt det gar. Begadran om
anmarkningsyttrande ska vara sa precis, att (i basta fall) frdga om grund fér anmérkning ar bedémd. Foljande
situationer kan leda till att en arsrakning granskas med anmarkning.

- Ofullstandig redovisning: Overférmyndarnamnden har inte kunnat sikerstélla riktigheten i redovisade
inkomster, utgifter, tillgdngar och skulder.

- Stallféretradaren har inte kommit in med begarda kompletteringar inom foreskriven tid, trots paminnelse.

- Kvittenser/kvitton saknas for uttag.

- Sammanblandning av medel.

- Handlande i strid med gavoforbudet.

- Avstdende av arv eller testamente.

- Felaktigt utbetalt arvode, felaktigt avdragen eller betald prelimindrskatt, felaktiga sociala avgifter och dylikt.
I skrivelsen om anmarkningen ska féljande anges: "Namnden utgar fran att det felaktigt uttagna beloppet
snarast aterbetalas till huvudmannen” Om aterbetalningen sker omgaende, innan granskningen slutforts,
finns det normalt inte anledning att granska arsrakningen med anmarkning.

- Atgarder vidtagna utan att ha inhamtat éverférmyndarnamndens samtycke eller tillstand. Exempel pa
detta ar uttag fran sparrat konto, arvskifte, bodelning, placering eller utlaning av huvudmannens medel,
atgarder med bostadsratt samt fast egendom etc. Utlaning av huvudmannens medel utan att tillstand har
lamnats av néamnden kan foranleda ett flertal olika atgarder med héansyn till omstandigheterna. En séarskild
god man kan férordnas for att se till att skulden regleras genom betalning eller upprattande av revers och
betalningsplan. Utlaning eller upplaning som skett utan namndens tillstdnd bér normalt féranleda att
arsrékningen granskas med anmarkning.

- Rattshandling mellan huvudman och stallféretradare eller stallféretradarens make/maka utan att god man
enligt 11 kap 2 § foraldrabalken varit forordnad.

- Underldtenhet av stallforetradaren som leder till ekonomisk skada fér huvudman, till exempel om
stallforetradaren inte betalar rakningar vilket leder till pAminnelseavgifter och inkassokostnader.

En anmarkning mot en redovisning ger stallféretradaren majlighet att ta del av de synpunkter som
overférmyndarnamnden ldamnat pa forvaltningen. Anmarkning ar aven ett verktyg som underlattar for
overférmyndarnamnden att kunna folja upp att stéllféretradaren till ndstkommande ar har vidtagit nédvandiga
atgarder for att felaktigheterna inte ska upprepas.

Det ska klart anges vad som ar skalet till anmarkningen och laghanvisning ska finnas. Det ska daven framgd om
anmarkningen leder till ytterligare tgarder fran Overférmyndarnamndens sida, till exempel att stallféretradarens
lamplighet utreds eller om arvodet ska reduceras. | varje enskilt drende ska stéllning till vidare atgarder tas.

Beslut med granskningsanmarkning (16 kap 5 § FB) ar inte dverklagningsbar.

Mall: Granskning, Beslut om anmarkning

Vilka inkomster ar skattepliktiga?
Endast de inkomster som ar skattepliktiga ska laggas till grund fér om huvudmannen ska betala stallféretradarens
arvode.

I listorna nedan kan du se nagra av de vanligaste inkomsterna for vara huvudman. Listorna ar inte kompletta. Om
en inkomst inte framgar kan du ga in pa Skatteverkets hemsida och kontrollera om den ar skattepliktig eller inte.
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Inkomster som inte ar skattepliktiga
Formaner och bidrag

- Allmant barnbidrag och férlangt barnbidrag

- Assistansersattning

- Bilstod

- Bistand enligt socialtjanstlagen

- Bostadsbidrag, bostadstillagg, boendetilldgg, bostadsersattning och kommunalt bostadstillagg till

handikappade.

- Efterlevandestod

- Flerbarnstillagg

- Habiliteringsersattning

- Handikappersattning

- Merkostnadsersattning

- Utvecklingsersattning

- Underhallsstod

- Omvardnadsbidrag

- Aldreférsérjningsstod

Ovriga inkomster och utbetalningar
- Vad som tillfallit en person i en bodelning eller vad som férvarvats genom arv eller testamente.
- Gava
- Vinster i lotteri som anordnas inom EES. Pokerspel som anordnas for allmanheten anses vara ett lotteri.
- Stipendier om de ar avsedda for mottagarens utbildning eller inte betalas ut periodiskt och inte ar
ersattning for arbete som har utforts.
- Ré&ntor pa aterbetald skatt, tull och stampelskatt.

Inkomster som ar skattepliktiga
- Aktivitetsersattning
- Aktivitetsstod
- Foraldrapenning och tillfallig féraldrapenning
- Graviditetspenning
- Lon
- Pension
- Rehabiliteringspenning
- Sjukersattning
- Sjukpenning
- Stipendier till anstallda eller uppdragstagare.
- Tavlingsvinster om det inte ror sig om lotteri.
- Utdelning pa aktier

Uthyrning av privatbostad

Vid uthyrning av privatbostad kan det finnas schablonavdrag. For aktuella bestdmmelser ga in pa Skatteverkets
hemsida. Observera att uthyrning av fastighet kraver vart tillstdnd men att tillstadnd inte kravs fér uthyrning av
bostadsratt eller hyresratt.
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