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INSTRUKTION FOR KOMMUNDIREKTOREN
Styrdokument- Anvisningsdokument

Datum

2018-04-17

Beslutshistorik
Galler fran den 1 juni 2018

Antagen av kommunstyrelsen 2018-04-25, § 62

Forvaltarskap®
-Inom kommunstyrelsens ansvarsomrade

Uppféljning
Hur: Dialog mellan kommunstyrelsens ordférande och kommundirektoren.

Nér: Vid behov.

! Forvaltarskapet innebér ansvar for att

- dokumentet efterlevs

- rtillgangligt

- foélja eventuellt &ndrade forutséttningar for dokumentet
- dokumentet foljs upp och revideras

- dokumentet &r aktuellt och uppdaterat
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Instruktion for kommundirektdren

1. Kommundirektdrens uppdrag

Kommundirektdren & kommunens ledande tjansteman och forvaltningschef och
darmed forvaltningschefernas och kommunledningsforvaltningens
avdelningschefers chef. Vid kris & kommundirektoren krisledningschef.

Kommundirektéren ansvarar for samordning, ledning och férdelning av
forvaltningsovergripande uppdrag och stddjer namnda chefer i deras specifika

uppdrag.

Kommundirektdren har det yttersta ansvaret for att bereda &renden till
kommunstyrelsens och verkstélla dess beslut. | beredningen av drenden &r det
kommundirektdrens ansvar att tillse att beslutsunderlagen ar val underbyggda
samt allsidigt belysta.

Kommundirektoren ska verka for att skapa en helhetssyn inom
kommunkoncernen och driva och leda de kommundvergripande och
koncerngemensamma strategiska fragorna.

Kommundirektoren ansvarar for den samlade verkstallighetsorganisationen sa
att samarbete 6kar mellan olika kommunala instanser, for att personal och
ekonomiska resurser anvands pa bésta satt.

Kommundirektdren ansvarar aven for att verkstalla en effektiv och tydlig
ledningsorganisation. Uppdraget innebar ocksa att utveckla och effektivisera
kommunen som organisation genom att svara for att principer for styrning,
ledning, uppfdljning, utvardering och kontroll finns och anvénds.

2. Externa kontakter och massmedia

Kommundirektoren bitrdder kommunstyrelsens ordforande avseende extern
representation fér kommunen.

Kommundirektdren &r ytterst ansvarig for forvaltningarnas kontakt med
massmedia och utifran det avgér kommundirektéren hur mediakontakter ska
hanteras. Kommundirektéren har vidare ansvaret for att hela
kommunorganisationen stravar efter bra relationer med massmedia.
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3. Arbetsuppgifter mot politiska organ
Kommunfullmaktige
Kommundirektdren narvarar vid kommunfullméktiges sammantraden.

Kommunstyrelsen och dess organ

Kommundirektdren ar ytterst ansvarig for beredning av samtliga arenden till
kommunstyrelsen och dess utskott och beredningar.

Kommundirektdren bitréder kommunstyrelsen i arbetet med den samlade
uppsiktsplikt som beskrivs i kommunallagen och ska ta de initiativ som behovs
med anledning av uppsiktsplikten.

Kommundirektdren deltar i kommunstyrelsens sammantraden.

4. Arbetsuppgifter gentemot forvaltningen
Kommunstyrelsens forvaltning

Kommundirektdren & som hogsta tjadnsteman chef 6ver kommunstyrelsens
forvaltning. Kommundirektdren ansvarar for organisationsforandringar inom
kommunstyrelsens forvaltning.

Kommundirektdrens arbetsledande roll

Kommundirektdren ar chef dver forvaltningscheferna och
kommunledningsforvaltningens avdelningschefer, samt 6vrig personal som &r
direkt understalld kommundirektoren.

Kommundirektdren ska verka for att forvaltningschefer och avdelningschefer
vid kommunledningsforvaltningen, alltid beaktar kommunovergripande fragor
och arbetar utifran ett koncernperspektiv.

For samordning och stod i koncerndvergripande ledningsfragor har
kommundirektoren en ledningsgrupp.

Vid eventuell oenighet i fragor av verkstallighetskaraktar mellan olika
forvaltningar ska kommundirektoren avgora fragan. Genom delegation ansvarar
kommundirektoren for anstallning och avveckling av forvaltningschefer och
kommunledningsfoérvaltningens avdelningschefer.
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Infor anstallning eller avveckling av dessa ska kommundirektéren samrada med
kommunstyrelsens ordférande och respektive ndmnds ordférande.

5. Arbetsuppgifter gentemot kommunens bolag och Véastra
Soérmlands raddningstjanst

Kommundirektdren ar ansvarig for att samordning sker, dels mellan
bolagscheferna och férbundschefen, dels mellan dessa och forvaltningscheferna
samt kommunledningsférvaltningens avdelningschefer.

Kommundirektoren ska bista styrelsen i tillsattningen av VD i bolag dar
kommunen har ett majoritetsinflytande.

6. Ovrigt
De befogenheter som delegerats av kommunstyrelsen till kommundirektoren,

framgar av kommunstyrelsens delegationsordning.

Nérvaro-, yttranderétt etcetera regleras sarskilt i kommunfullméktiges
arbetsordning, det allmanna namndreglementet samt i kommunstyrelsens och
respektive ndmnds reglementen.
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