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BILDA FORENING
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Vad innebar det att bilda en forening?

En forening bestar av ett antal personer med gemensamt intresse dar
det formella juridiska ansvaret ligger hos foreningen. Det innebér att
foreningen blir en juridisk person, som kan aga tillgangar och ha

skulder.

Att driva en forening ar ansvarsfullt. Féreningens styrelse kan bara bli
ansvariga om de inte utfor sitt uppdrag pa ett korrekt satt. Enskilda

medlemmar gar dock fria fran betalningsansvar.

Fordelar

Ideell forening ar en av de enklaste juridiska samverkansformerna och
gar darfor snabbt och enkelt att bilda. En ideell forening behdver inte
registreras. Det enda foreningen maste ha ar stadgar, styrelse och ett

urskiljbart namn.

Genom att registrera er forening far ni hyra kommunens lokaler till
hyresnivan for lokala foreningar. Kravet ar att ni varje ar lamnar in er
senaste verksamhetsberattelse, resultat- och balansrékning, samt

revisionsberattelse.

Registrerade foreningar med ungdomsverksamhet, 5 — 20 ar, har ratt
att soka aktivitetsbidrag och hyresbidrag. De kan ocksa hyra

kommunens lokaler till hyresnivan for bidragsberattigad verksamhet.

Foreningsregister

Alla féreningar i Katrineholms kommun har ratt att synas i vart
foreningsregister pa Internet. For att ha uppdaterade person och
adressuppgifter ar det viktigt att foreningen varje ar fyller i och lamnar

in blanketten "Uppdatering till féreningsregister”.

OBS! Vi maste enligt PUL, det vill sdga personuppgiftslagen, ha
berdrda personers underskrift for att publicera kontaktperson och/eller

C/O persons namn pa Internet.



Forberedelser

Ta forst reda pa hur stort intresset ar for att bilda en forening.
Undersok ocksa om det redan finns en liknande klubb eller forening

som ni kanske kan vinna intréde i.

Ta kontakt med riksorganisationen, for idrottsforeningar ar det lampligt
att ta kontakt med ett specialférbund.

Bestam tid for ett mote dar ni tar beslut om att bilda er férening, samt

om er forening ska vara registrerad i Katrineholms kommun.

Bildandemotet

Ni maste vara minst tre personer for att bilda en férening. Pa motet

ska ni diskutera foreningens verksamhet, arbetssatt, finansiering mm.
e Bestam vilken typ av forening ni vill ha
e Bestam vad foreningen skall heta

e Valj en interimsstyrelse (= tillfallig styrelse) som tar fram
forslag till stadgar. En styrelse ska besta av ordférande, kassor

och sekreterare.

e For protokoll 6ver de beslut som fattas p& motet

Ansokan om féreningsregistrering gors pa sarskild blankett.



Stadgar

Interimsstyrelsen arbetar fram forslag till stadgar (= regler for hur en

forening ska fungera) som sedan ska antas av arsmotet. Ar er

foreningen med i ett riksforbund kan ni anvanda er av deras

normalstadgar. Tank pa att ju fler uppgifter som finns i stadgarna,

desto farre fragetecken i framtiden.

Stadgarna bor innehalla foljande:

§
§

Foreningens namn och anslutning till riksorganisation
Syftet och malsattning med foreningen

Medlemskap
Medlems rattigheter och skyldigheter. Vem far bli medlem och

orsaker till att man kan bli utesluten.

Styrelsen
Funktion och ansvar, samt hur manga ordinarie ledaméter och

ersattare styrelsen ska besta av.

Moten
Ni ska ha ett arsméte varje ar. Bestam nar métet ska hallas

och vilka saker som ska tas upp da.

Firmatecknare

De personer som i foreningens namn far skriva under viktiga
handlingar (t.ex. plusgiro, bankgiro, bankb&cker m.m). Det
vanligaste ar att ordféranden tillsammans med nagon annan

far detta uppdrag dvs. de far teckna féreningens firma.

Stadgeéndringar

Hur och nér ni kan &ndra féreningens stadgar.

Uppl6sning

Under vilka forutsattningar ska féreningen upplésas och vad

som ska goras med foéreningens eventuella tillgangar.

Ovrigt



Arsmote

Nar forslag till stadgar och 6vriga férberedelser ar klara kallar
Interimsstyrelsen till ett arsmate for att fullgéra bildandet av

foreningen, godkanna stadgarna och valja en styrelse.

Dagordning for arsmotet
Pa dagordningen bor foljande arenden finnas med:

. Val av motesordforande

. Val av motessekreterare som skriver arsmotets protokoll
. Val av justeringspersoner som ska granska protokollet

. Fragan om motet vill bilda en férening

. Foreningens namn

. Foéreningens stadgar
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. Val av styrelse:
ordférande for en tid av...... ar

sekreterare for en tid av....ar

kassor for en tid av.....ar

Val av suppleanter och ledamoéter
8. Val av tva revisorer och ersattare for dessa for en tid av ett ar
9. Beslut om vem som ska vara firmatecknare
10. Beslut om hur stor medlemsavgiften ska vara

11. Narvaroférteckning

Styrelsen

Den valda styrelsen har fértroende att skota féreningen. Styrelsen blir
gemensamt foreningens foretradare. De far till uppgift att planera och
leda arbetet inom foreningen, forvalta féreningens ekonomi och se till

att lagar och regler efterfoljs.

Styrelsemedlemmarna har olika ansvarsomraden. Ungefar s har

brukar arbetsuppgifterna fordelas:

Ordférande

Leder foreningens moten, samordnar styrelsens arbete, ansvarar for
kallelse till arsmoten och styrelseméten. Kontrollerar att beslut
genomférs och godkanner alla réakningar. For foreningens talan utat

och svarar for planeringsverksamheten.



Sekreterare
Skriver protokoll, skdter foreningens arkiv och post. Ansvarar
tillsammans med ordférande for verksamhetsberattelse och kallelse

till olika moten.

Kassor
Ansvarar for foreningens bokforing och ekonomi. Skoter in- och
utbetalningar. Ansvarar for bidragsansokningar, medlemsregister och

medlemsavgifter. Skoter foreningens férsékringar och bokslut.

Revisorerna
Kontrollerar att rakenskaperna och bokféringen fungerar. De lamnar
en skriftlig rapport om sin granskning av féreningens réakenskaper till

arsmotet. Rapporten kallas for revisorernas berattelse.

Arlig redovisning

Alla foreningar ska kunna presentera en arlig redovisning av sin

verksamhet och ekonomi. Redovisningen ska besta av:

= Verksamhetsberattelse: beskrivning av den verksamhet

foreningen haft under aret
» Resultatrakning: sammanstalining av intdkter och utgifter

» Balansréakning: sammanstallning av foreningens tillgadngar och

skulder vid verksamhetsarets slut

» Revisionsberattelse: Revisors skriftiga godk&nnande av

féreningens resultat- och balansrékning

Rekommendationen &r att anvanda samma verksamhetsar som
kalenderaret, det vill sdga 1 januari — 31 december. Service- och
teknikforvaltningen ska ha den arliga redovisningen senast 31 mars

varije ar.




Organisationsnummer

For att fa ett organisationsnummer vander ni er till den lokala
skattemyndigheten. Myndigheten kréver in stadgar och utdrag ur
protokoll som bland annat anger vilka som &r firmatecknare. Ar
foreningen skattskyldig eller har anstallda far féreningen automatiskt

ett organisationsnummer.

Plusgirokonto

Pa posten finns blanketter for 6ppnande av plusgiro. Ta med kopia pa
protokoll fran styrelsematet dar det framgar vem som utsetts till

firmatecknare.

Registrera er forening

Alla féreningar som &r registrerade hos service- och teknikndmnden
har réatt att soka bidrag for sin ungdomsverksamhet enligt géllande
bidragsbestammelser. Namnden registrerar foreningar tvd ganger om
aret. Senaste ansokningsdatum &r 31 maj for registrering fran 1 juli,

och 30 november for registrering fran 1 januari.

Till ans6kan om féreningsregistrering bifogas stadgar, métesprotokoll
fran foreningens bildande och medlemskap i riksorganisation.
Foreningar som har en verksamhetsberattelse, med tillhérande

handlingar, bifogar den.



Bidrag for ungdomsverksamhet

Aktivitets- och hyresbidrag betalas ut tva ganger om aret. Sista

ansokningsdatum ar 15 augusti respektive 15 februari.

Ledarutbildningsbidrag kan ni soka senast en manad efter kursens

slut.

Bestammelser for kommunala bidrag till ungdomsorganisationernas
lokala verksamhet finns i Katrineholms kommuns forfattningssamling
nr 3.7.

Ovriga bidrag

De som vill soka bidrag kan hitta mer information under "Bidrag och

stod” pa sérmlandsidrottens hemsida www.sormlandsidrotten.se

Lotteritillstand

Registrerade féreningar som vill tjana lite extra pengar kan stka
lotteritillstand. Tillstandet kostar 300 kr och racker i 3 &r. Las mer om

bestammelser pa www.lotteriinspektionen.se

Ansdkningsblanketter

Ansokningar sker pa sarskilda blanketter som finns att hamta pa
service- och teknikforvaltningen, Tradgardsgatan 1, eller pa

Katrineholms kommuns hemsida: www.katrineholm.se

Kom ihag!

Foreningar ar skyldiga att informera service- och teknikférvaltningen
alla andringar i styrelsen och se till att vi har ratt kontaktuppgifter. Nér

féreningen upphor ska ni meddela det.

Service- och teknikforvaltningen skoter den centrala

féreningshanteringen. Féreningsansvarig ar:

Karin Wadman

Fritidskonsulent _
0150-572 35 Katrinehculms kommun \
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